BO GIAODUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KINH BAC Poc 1ip - Tw do - Hanh phie
Sb: 896 /QD-DHKB Bdc Ninh, ngay 01 thdng .4/ nim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vu va co cau nhan sy
cia cac don vi thuge Truong Pai hoe Kinh Bac

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH BAC
Céin cir Quyét dinh s6 350/0P-TTg ngay 26/3/2012 ciia Thii tudng chinh phii
vé viéc thanh lgp Truong Pai hoc Kinh Bac;
Can cir Quyét dinh s6 03/0P-HDT ngay 15/08/2020 ban hanh Quy ché t6
chire va hoat dong cua Truong Pai hoc Kinh Bdc;,
Cén ctr Quyét dinh s6 944/0P-PHKB ngay 15/09/2020 ban hanh Quy ché
lam viée cua Truong Dai hoc Kinh Bac;

Theo dé nghi cia Phong Hanh chinh — T6 chite — Quan tri,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh chﬁ'Fz ning, nhiém vu va co ciu nhan su clia cic
don vi thuoc Truong Dai hoc kinh Bac.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Phong Hanh chinh — T6 chtre — Quén tri va céc don vi thude Truong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdin:
- HPT, BGH (dé blc);
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT./.
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D. Cdc vién, trung tam dao tao, nghién citu khoa hoc va dich vu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuce

QUYET PINH

Quy dinh chire niing, nhiém vu va co cAu nhan su
ciia cic don vi thuge Trudng Pai hoe Kinh Bic
(Ban heinh kém theo Quyét dinh so: $6/QP-DHHB ngay4 thang (1 niim 2024

ctia Hiéu trucng Truong Pai hoc Kinh Bic)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Cdc phong, ban chirc nang:

Cdc van phong dai dién

Van phong dai dién tai TP. Ha N6i;
Cdac khoa:

Khoa Céng nghé théng tin - Pién tir truyén théng;
Khoa Kién triic va Quan 1y x4y dung;
Khoa M¥ thuét img dung;

Khoa Kinh té;

Vién Du lich;

Khoa Ngén ngr;

Khoa Luat va Quén ly nha nudc;
Khoa Dugc;

Khoa Y hoc cb truyén;

Khoa Y khoa

Khoa Piéu Dudng

Khoa Co ban

1

ac don vi thude, truc thude Trudong Pai hoc Kinh Bac bao gom:



23. Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc;

24. Trung tam Dao tao tir xa;
25. Trung tim Tuyén sinh va Hop tac doanh nghiép

Diéu 2. Chite niing, nhiém vy, co' cAu nhan sy ciia phong, ban chire niing
1. Chuc nédng:
Céc phong, ban chiic nang (sau day goi tit la phong) 1a co quan tham mu,
gitip viée cho Hiéu trudng Truong Dai hoc Kinh Bic (sau ddy goi tit [a Hidu
trudng) trong cong tac lanh dao, quan ly thuge pham vi trach nhiém va quyén han

duoc giao;
2. Nhiém vu:
a) T6 chic x4y dung, chi dao viée thuc hién chién luge, quy hoach phét trién
thudc linh vue dugc phan cong; tham gia xay dung ké hoach, nhiém vu nam hoc,
ké hoach ngan sach hang nadm cta Trudng Pai hoc Kinh Bic (sau day got tit 1a
Trudng) va cac du an, dé 4n dau tu phat trién thudc linh vue duoc phan céng;
b) T6 chirc xdy dyung hé thdng cac van ban quan ly;
¢) Phat trién va nang cao hidu qua hop téc trong nude va quéc té trong céc
linh vuc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hge (NCKH), img dung cong nghé va ,\ﬁ%
phuc vu xa hdi theo chirc ning, nhiém vu va tham quyén duoc Hiéu trudng quy

dinh;

d) Xay dung co s dif liéu, tin hoc hod cong tac quan 1y, diéu hanh; cung cip

thdng tin, co so dir liéu phuc vu cong tac lanh dao, quan ly cia Truong;

d) Dé xuit va ap dung céc phuong phép tién tién dé ning cao hiéu qua, hiéu
luc quan 1y, diéu hanh, déy manh lién két, lién thong gitta cac bd phan, gifta cac
don vi sau khi duoc Hiéu truéng chap thudn;

e) Dé xuit ké hoach tuyén dung, st dung, quan ly, do tao, bdi dudng va phét
trién doi ngidi can bo quan ly, giang vién, nhan vién thudc Iinh vue dugc phén cong;
phéi hop véi cde bd phan lién quan td chirc tap huén chuyén mén, nghiép vu chuyén

sau thudc Iinh vuc dugc phan cong;
f) D€ xudt nhan su cho cac héi dong, cac phong chuyén mon thudc linh vuc

dugc phén cong;

) T6 chie, huéng dan, kiém tra, don déc viéc thuc hién ké hoach, nhiém vu
0 cac don vi trong Truong;

h) Tham gia t6 chtrc phat trién cac ngudn thu bd sung, xay dung va quan ly

cac qu¥ theo chirc nang va thim quyén do Hiéu trudng phan cong;
i) Hang niam l4p ké hoach hoat dong va giri béo céo két qua hoat dong cua

don vi t6i Hiéu trudng.

3. Co cau nhan su:
Moi phong c6 Truong phong, Phé truéng phong, cic nhan vién co hitu va

nhén vién hop dong.



S6 lugng Phé trudng phong, nhén vién co hitu va nhin vién hop dong do
Hiéu truong quyét dinh tiy theo dic thi cta timg phong, ting vi tri viée 1am cia
phong trén co s& khéi lugng cong viéc duge giao, dugc cin ddi trong tong sé nhén
su co hitu ctia Trudng da duge Hoi dong Trudong phé duyét.

Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu, co’ cAu nhin sy va tw cich phap nhin cia Vin
phong dai dién

1. Chirc ning:

Vin phong dai dién tai thanh phé Ha N@i thue hién chirc ning két ndi gitra
Trudng véi hoe sinh va co s& gido duc THPT, véi cde cp quan 1y gido duc va
doanh nghiép tai dia phuong dé phuc vu cho cong téc tuyén sinh, dao tao theo yéu
cau ngudi hoc, yéu ciu ciia doanh nghiép va nhu ciu nhan luc cho dja phuong.

2. Nhiém vu:

a) Lam diu moi cong tac tuyén sinh trén dia ban;

b) Cung cép thdng tin va thu nhan phan hdi vé hoat déng dao tao, chuyén
giao cong nghé, dich vu ciia nha trudng;

¢) Tu vén, hd trg td chire céc chuong trinh bdi dudng ngin han, cap nhét kién
thirc, ndng cao trinh dé chuyén mdn nghiép vu cho can bg va nguoi lao dong tai dia
phuong;

d) Tu van, hd tro chuyén giao céng nghé phuc vu truc tiép nhu clu phat trién
kinh té - x& hoi cua dia phuong.

d) Lam d4u méi lién lac ctia céc cuu sinh vién cia Trudng trén dia ban.

e) Chu tri hodc phbi hop tb chire cac doan can bd, gidng vién va nhan vién
cua Truong di lam viéce, sinh vién di thuc tap trén dia ban theo phén cong.

f) Hang nam 1ap ké hoach hoat dong va giri béo cdo két qua hoat dong clia
Vin phong dai dién téi Truong va Uy ban nhan dan tinh hodc thanh phé tric thude
Trung vong noi Van phong dai dién dat try so.

3. Co céu nhén su:

M®b1 vin phong dai dién ¢6 Trudng vin phong dai dién, céc nhan vién co hitu
va nhan vién hop dong.

Truwdng van phong dai dién 13 can bd co hitu ctia Trudng.

S6 Tugng nhén vién co hitu va nhan vién hop ddng do Trudng vin phong dai
dién quyét dinh trén co s& dam bao thuc hién nhitng nhiém vu do Truong giao va
cac hoat dong khac ctia don vi.

4. Tu cach phap nhén:

Vin phong dai dién tai tinh do Trudng thanh 1ap khong ¢ con diu riéng,
khéng c6 tai khoan riéng; dugc Truodng cép kinh phi dé thuc hién nhiém vu duoc
giao; ¢6 ding ky hoat dong véi Uy ban nhan déan thanh phé chiu sy quan ly truc
tiép ctia Trudng va su quan 1y vé hanh chinh, 1anh thé ctia Uy ban nhén dén thanh
phd noi Vin phong dai dién déng try sé.



Diéu 4. Chire niing, nhié¢m vu, co cAu nhén su cita khoa va phar vi trach nhi¢m
quan ly cia tirng khoa

1. Chtrc nang:

Khoa 1a don vi chuyén mon thudc Trudng cé chirc ndng tham muu, giup Hiéu
trudng truc tiép to chiic thyuc hién nhiém vu dao tao, nghién ctru khoa hoc, thuc
nglnem chuyén giao cong nghé, t6 chire thue hién cac chuong trinh dao tao cAp
van bang theo céc trinh d6 thude linh vue hodc t6 chire giang day cac mén hoc
chung trong pham vi trach nhiém dugc giao.

2. Nhiém vu: Thuc hién theo Piéu 19 Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Kinh Bic s6 03/HDT-DHKB ngay 15/08/2020)

3. Co cAu nhén su:

M3ai khoa cé Trudmg khoa, Pho truong khoa, gido vu khoa, cac nhén vién co
htru, giéng vién co hitu va giang vién thinh giang,.

6 luong Pho truéng khoa, nhén vién co hitu va gidng vién co hitu cua khoa
do Hié icu trudng quyét dinh can it vao quy md dao tao ctia khoa, dugce can ddi trong
tong s6 nhan su co hitu ctia Trudng da duge Hoi dong Truong phé duyét.

4, Pham vi trach nhiém quan ly cua ting khoa:

a) Khoa Cong nghé thong tin - Dién tu truyén théng; t6 chic thuc hién céc
chuong trinh ddo tao thude linh vuc cong nghé thong tin, dién tu, vién théng

b) Khoa Kién triic va Quan Iy xay dung: t6 chire thuc hién cac chuong trinh
dao tao thudc linh vuc kién trac va xay dung

¢) Khoa My thudt (rng dung;: t6 chie thuc hién cac chuong trinh dao tao thudce
[inh vuc m¥ thuat t'mg dungj

d) Khoa Kinh té: & chitc thuc hién céc chuong trinh dao tao thude linh vic
kinh doanh va quéan ly (kinh doanh, tai chinh — ngén hang — bao hiém, ké toan —
kiém toan, quan tri - quan ly)

e) Vién Du lich: t6 chue thuc hién cac chuong trinh dao tao thudc linh vue
du lich, khach san, thé thao va dich vu ca nhin

g) Khoa Luét va Quan ly nha nudc: td chire thue hién cac chuong trinh dao
tao thudc linh vuc phap luat, quan 1y nha nude

h) Khoa Ngon ngfr: td chiic thuc hién cac chuong trinh dao tao thudc linh
vuc ngdn ngft, vin hoc va van hda nude ngoai

i) Khoa Piéu dudng: td chiic thue hién céce chuong trinh dao tao thudc linh
vuc ste khoe chuyén nganh Piéu dudng

k) Khoa Dugc: t6 chirc thuc hién cac chuong trinh dao tao thude linh vuc
stc khoe chuyén nganh Duoc

]) Khoa Y hoc cd truyén: t6 chtre thuc hién cac chuong trinh dao tao thudc
linh vuc suc khoe chuyén nganh Y hoc cd truyén.

m) Khoa Y khoa: t6 chure thue hién cac chuong trinh dao tao thudc linh vuc
stke khoe chuyén nganh Y khoa.



n) Khoa Co ban: t6 chirc thyc hién cac mén hoc thude khéi kién thirc dai
cuong, Gido duc thé chit, Gido duc Quéc phong — An ninh thuéc cic chuong trinh
dao tac ctia Trudng,

Diéu 5. Chirc ning, nhiém vu, co’ cAu nhén sw va tw cich phap nhén ciia vién,
trung tam dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac qubc té va dich vu

1. Chirc néng:

Cac vién, trung tdm c6 chirc ning trién khai céc hoat dong khoa hoc va céng
nghé, hop tc quéc té, ddo tao ngén han, tu vAn va dich vu theo pham vi trach nhiém
dugc giao 1a ddu mébi phéi hop, khai thac, thyc hién céc hoat dong lién két dao tao
cua Trudng,

2. Nhiém vu: _

Tty theo pham vi trdch nhiém duoc giao, mbi vién, trung tAm dao tao, nghién
ctru khoa hoc va dich vu thuc hién mot sb nhiém vu trong nhitng nhiém vu sau day:

a) P& xuit véi Hidu truéng nhitng quan diém, dinh hudng nghién ctru khoa
hoc, tmg dung va chuyén giao cong nghé, hop tac quéc té:

b) Trién khai céc hoat dgng khoa hoc va céng nghé, hop téc qubc té; ap dung
cac thanh tyu, két qua nghién ctru va cdng nghé tién tién vao qua trinh dao tao va
nghién ctru khoa hoc ctia Trudng; dua tién bs khoa hoc va chuyén giao cong nghé
phuc vu nhu cau phat trién kinh té- xa héi, an ninh quéc phong va nhu ciu phat
trién Truong;

¢) T4 chirc thye hién cac chuong trinh dio tao bdi dudng ngén han cap chimg
chi lién quan dén nganh nghé dio tao cla Trudng;

d) Phéi hop, khai théc, thuc hién céc hop dé“)ng, hop téc, lién két dao tao cua
Truong Dai hoe Kinh Bic véi cac déi tac;

e) Thuc hién céc hoat déng tu vén, dich vu theo nhu ciu x3 hdi; bao dam chét
lugng, uy tin, qua d6 ting ngudn thu cho Truong; ,

f) Phéi hop véi Phong Quan ly Dao tao va Phong Ké hoach - Tai chinh: tham
muu cho Hi¢u trudng xay dung va ky két cac hop dong lién két dao tao, quan ly
thu - chi thanh quyét toén céc loai hop ddng lién két.

g) Tham gia tuyén sinh theo ké hoach ctia Trudng;

h) Hang nam 14p ké hoach hoat dong va giri bao céo két qua hoat dong ciia
don vi t6i Hiéu trudng.

3. Co céu nhan sy

M6i vién (trung tAm) 6 Vién truéng (Gidm déc), Phé vién truéng (Ph6 gidm
ddc), cac Trudng bd phan, cic nhan vién hop d6ng (dai han hogc ngén han).

Vién trudng (Gidm doc), Phé vién trudng (Phé giam dée) 1a cén b6 co hiru
cua Trudng do Hiéu trudng quyét dinh.

S6 Iugng Truéng bd phén, nhn vién hop déng do Vién trudng (Giam déc)
quyét dinh trén co s& dam bao thuc hién nhiing nhiém vu do Truong giao va cac
hoat déng khac ctia don vi.



4. Tu cach phap nhéan:

Vién, trung tdm dao tao, nghién ctu khoa hoc, hop tac quéc té va dich vu do
Trudng thanh 1ap tiy theo tinh chat hoat déng co thé c6 con déu riéng, tai khoan
riéng; duoc Trudng cép kinh phi dé thuc hién nhiém vu dugc giao; c6 ding ky hoat
dong vai Uy ban nhan dan tinh, thanh phé noi déng tru sd; chiu su quan ly truc tiép
ctia Trudng va su quan 1y vé hanh chinh, lanh thd ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé noi déng tru sé.

5. Chtie nang, nhiém vu cu thé clia mdi vién, trung tdm dugc quy dinh trong
Quy ché to chic va hoat dong ctia vién, trung tAm khi thanh 1ap hogc khi ¢6 su thay
doi.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA CO CAU NHAN SU
CUA TUNG PHONG, BAN CHUC NANG

Piéu 6. Phong T6 chire - Hanh chinh - Quan tri

1. Chirc nang:

Phong T chiic - Hanh chinh - Quan tri thue hién chiic ning tham muu, gitp
viéc cho Hiéu trudng thuc hién cong tac hanh chinh, vén thu, luu trir, cong nghé
thong tin, téng hop, t6 chire, nhén su, lao dong tién luong, BHXH, cong tac thi dua
khen thudng, co s¢ vat chét va hau can.

2. Nhiém vu:

a) Cong tac hanh chinh

- X4y dung va t6 chire thuc hién céc quy dinh vé quan ly cong tac hanh chinh,
cong tac van thu, [uu trir cia Truong;

- T6 chirc thue hién cong tac van thu, luu trlt cta Truong;

- Tiép nhan, phan c¢ong xr ly cong van, tai liéu cla cac co quan, don vi, ¢d
nhan gui dén Truong hodc trinh Hiéu trudng, Phé hiéu trudng giai quyét theo phan
cOng cua Ban Giam higu;

- Gui cong van, tai liéu cua Truong dén cac co quan, don vi, to chiic va ca
nhan lién quan;

- Tu vén va thAm dinh co s phap ly, thé thiic va k¥ thuat trinh bay céc vin
ban thudc thdm quyén ky ctia cac phong, ban chire ning trude khi cip s6, dong dau
va cac van ban do cac phong, ban chitc nang soan thao trude khi trinh lanh dao
Truong ky ban hanh;

- Quan ly con déu ctia Trudng theo quy dinh ctia Nha nudr;

- Quén ly, luu trit cdng van di, dén theo quy dinh ctia Nha nude va cla
Trudng; sao, luu cc van ban quan trong clia Trudng va céc trich yéu quan trong
lién quan dén Trudng;



- Lam diu méi td chic quan 1y va thyc hién ché d6 bao vé cac tai liéu mat
theo quy dinh ctia Nha nudc va ctia Trudng;

- T& chiie thye hién tin hoc hoa cong tac quan 1y va diéu hanh & Trudng,
huédng din, dén dbc, kiém tra cac don vi truc thudc thyc hién céng tac nay,

- Phiéi hop véi cée phong chirc ning c6 lién quan kiém tra, don déc céc don
vi truc thudc thye hién cac quy che, quy dinh ctia Trudng;

b) Céng tde téng hop

- Tbéng hop, xay dung chuong trinh cdng tic ctia Trudng, don déc, theo d&i
thuc hién céc chwong trinh d6 cling nhur cac két ludn, chi dao cta Hiéu trumg,
chuan bj ké hoach, ndi dung, bdo céo, cac tai liéu lién quan, didu kién vat chét, k§
thudt va cdAc diéu kién khéc dé Hidu trudng lam viée véi cac don vi, véi cdn bo, sinh
vién tron g va ngodi truong;

- Téng hop bdo céo cua céc phong chtrc ndng va cac don vj trong TruO’ng ve
tinh hinh va két qué hoat dong, d& xudt, kién nghj c4c bién phdp thue hién dé gitp
Hiéu trudéng chi dao va diéu hanh cac hoat dong clia Truong;

- Chut tri thyc hién céng tac thdng ké theo quy dinh ctia Nha nudc va cla
Trudng;

- Chu tri xdy dyng va quén ly hé thong dit liéu tich hop; phéi hop véi cée
phong chirc ning va céc don vi truc thube td chite cdc hoat dong cbng théng tin
dién t, cung cép dich vu k¥ thuft vé cong nghé thong tin;

- Hang nam 1ap ké hoach hoat déng va gii béo cdo két qua hoat dong cua don
vi t&1 Hiéu trudng.

c) Lam nhiém vy thuw ky cho Hiéu trudng:

- Chudn bi lich 1am viéc hang tudn cta lanh dao Trudng (Hiéu truéng, Pho
hiéu truong);

-Léap ké hoach, chudn bi ndi dung, bio cdo, tai liéu va dia diém, Hiéu trudng,
Pho hiéu trudng chu tri cac cude hop hodc tiép khach;

- Nhaén va tra c4c vin ban cia cic phong chic ning va céc don vi truc thudce
trinh Hiéu truéng, Phé hiéu trudng giai quyét; van ban cliia Hiéu trudng trinh Chi
tich Héi déng Trudng giai quyét. Théng bao két qua giai quyét ctia Hidu trudng,
Pho hiéu trudng dén céc don vi:

- Gitip Hiéu trudng theo ddi, d6n déc ké hoach thyc hién nhiém vu hang tuan,
hang thang cua cac phong chirc ning va cdc don vi trire thude.

- Thuc hién mét sé nhiém vy khéc Hiéu trudng, Pho hiéu trudng giao;

d) Céng tdc t6 chire

- Xay dung ké hoach phét trién, hoan thién co cdu t chitc ctia Trudng;

- X4y dung quy dinh 1& 16i lam viéc trong Trudng, huéng din xay dung va
thidm dinh quy ché t8 chirc va hoat déng cta cac don vi truc thude, trinh Linh dao
theo thAm quyén quyét dinh ban hanh;



- T chic xdy dung, hudng dan thuc hién va kiém tra, don dde viée thuce hién
dé 4n thanh 14p, chia tach, sap nhép, giai thé cac don vi truc thudc, trién khai thuc
hién céc dé 4n lién quan t&i cong téc t6 chic do Hiéu trudng chi dao;

d) Cong tdc nhan su va phdat trién nguon nhan luc

- X4y dung va trinh Hiéu truéng ban hanh quy ché bé nhiém, bb nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém lanh dao, can bd quan ly, nhén vién
trong Truong;

- T6 chuc thuc hién cOng tac quy hoach can bo l1anh dao, quan ly, xay dung
ké hoach didu déng, ludn chuyén can bd, nhan vién lanh dao thudc thdm quyén
quan ly cua Truong;

- Xay dung quy hoach cén bd dép tmg yéu cau xay dung va phat trién Truong
theo muc tiéu dai hoc da nganh, da linh vuc, chét luong cao theo dinh hudng tmg
dung;

- Xay dung ké hoach bién ché, x4c dinh chi tiéu nhén luc cho cong téc dao
tao, NCKH va phuc vu trén co s& quy mo td chtrc va yéu cAu chét lugng hoat dong 3
clia timg loai hinh don vi trong Truong, xay dung ké hoach phét trién ngudn nhan o\
luc hang ndm va ting giai doan, dam bdo tinh chi dong trong thuc hién nhiém vy; -

-Lap ké hoach xay dung va phat trién doi ngli giang vién, can bd nghién cau,
can bd quan Iy va nhan vién theo timg vi tri va chtrc danh cong viée, dap img nhu
cau phat trién Truong theo ting giai doan; td chirc viée phat hién, thu hat cdn bd
khoa hoc trinh d cao, can b 1anh dao, quan ly giéi vé Trudng cong tac va dam
bao ché do chinh sach cho nhitng can bd do; :

- Xay dung tiéu chi can bo khoa hoc va huéng dan, gidm sat viéc quy hoach,
xdy dung va phat trién déi ngii can bd khoa hoc trong Truong;

- Xay dung va trinh Hiéu trudng quyét dinh ban hanh quy dinh, quy ché vé
tuyén dung, str dung va quan ly can bd, giang vién va nhan vién;

- Té chire ¢dng téc dao tao, bdi dudng can b, giang vién, nhan vién; to chirc
hoc tap, tip hudn quén triét cac Nghi quyét ciia Pang, phap ludt cia nha nuée cho
can bd, giang vién, nhan vién trong Truong;

- Xay dung hé théng vi tri viéc lam cua can bd, nhan vién quan ly, ti€u chuén
cac ngach can bo, giang vién, nhan vién ctia Truong, thuc hi¢n quy trinh danh gia
can bd, nhan vién hang nam va tiing giai doan theo yéu céu cbng tac;

- T6 chire thuc hién cong téc thi dua khen thudng, ky ludt d6i vai doi ngll can
bd, gidng vién, nhan vién trong Truong;

- T chic xét duyét va trinh Hiéu truong phé duyét luong, phu cép, nang
luong, BHXH va thuc hién cac ché do chinh sach, ché d6 huu tri cho can b, gidng
vién va nhan vién;

- Huéng dan va giam sat cdc don vi truc thudc thuc hién cac ché d6 chinh
séch ddi véi cén bo, giang vién va nhéan vién;



- Thuc hién viéc théng ké can b9, giang vién vanhén vién hang nim theo yéu
cAu cong téc;

- Thdm dinh nhén su dé Hiéu truéng quyét dinh ctr cén bo, giang vién, nhan
vién di cOng tc & nude ngoai; theo déi quéan ly cén bg, giang vién, nhan vién di
nudc ngoai theo quy dinh ctia Nha nuée va cia Trudng;

- Ph.6i hop véi cac phong chirc néng c6 lién quan huy déng cac ngudn kinh
phi phuc vu céng tac ddo tao, bdi dudng, thuc hién cic ché do, chinh sich, ddm bao
dol séng vt chit, tinh thin cho c4n bd, giang vién, nhén vién trong Trudng;

- Phéi hop véi cac phong chire ning va céc khoa xdy dung ké hoach nhan luc
thuc hién cdc nhiém vy thudng xuyén va ké hoach ngudn nhan lyc dap img céc yéu
cau thue hién ké hoach chién luge phat trién Truong, thdm dinh nang luc va diéu
kién m& nganh, chuyén nganh dao tao, lién két dao tao cia Truong;

- Phéi hop véi céac phong chic ning vé khen thudng, ting danh hiu cho
giang vién, c¢4n b$ va nhén vién cta Truong;

- Phéi hop véi Cong doan va céc bd phén lién quan huéng dan va té chirc
Hoi nghi cén b, giang vién va nhén vién hang nam;

- Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bd trong Truong;

e) Céng tde quan Iy co s6 vt chdt, co sé ha tang va thiét bi

- T6 chiic thue hién cong tac quan ly co s& vat chit (cong trinh, nha cia,
khuén vién, dat dai ..), co s& ha ting (hé théng di€n, dién thoai, mang may tinh, co
s& dit lidu, diéu hoa khéng khi, cip thoat nude, vé sinh ....), thiét bi van phong, thuc
hanh, thi nghiém, phuong tién van chuyén ctia Trudng; phdi hop vdi cic phong
chite ning va cac don vi truc thude quan 1y co so vat chit, co s& ha té‘mg, thiét bi va
phuong tién van chuyén cta Truong;

-Bao dam chat lugng cac didu kién lam viée cta Hoi déng Trudng, Ban Giam
hiéu, cac cude hop, hoi nghi, héi thao cua Trudng;

- Béao dim an ninh, trat tu, vé€ sinh méi truong, phong chéng lut, bdo, phong
chay, chita chay tai khudn vién ctia Truong;

g) Céng tac Khénh tiét, hdu cdn

- Pon va huéng dan khéach dén lam vide.

- Chi tri, phdi hop véi cac phong chirc ning va cac don vi td chirc cac su
kién, trang tri khanh tiét cho c4c hoat dong cua Truong;

- T6 chic va quan ly hoat déng cla nha &n can bd, cing tin sinh vién, dua
don Lanh dao, can bd, giang vién theo quy dinh.

h) Thu vién

Tham muu giup Hiéu truéng x4y dung quy hoach, ké hoach hoat dong dai
han va ngén han cta thu vién; té chire diéu phéi toan bo hé théng thong tin, tu
lidu, thu vién trong nha truong. Xay dung ké hoach phét trién thu vién theo hudng
hién dai.

Pidu7. Phong K& hoach — Tai chinh



1. Chuce nang

Phong Ké hoach - Tai chinh c6 chite ning tham muu, gitp Hiéu trudng xay
dung va td chutc thuc hién ké hoach phat trién ctia Trudng; quan 1y hoat dong tai
chinh - ké toan; phét trién, st dung va quan ly ngudn thu va co s& vat chat ctia
Trudng.

2. Nhiém vy

a) Céng tdc ké hoach

- Xay dung cac vin ban quan ly vé ké hoach - tai chinh, xay dung va ban
hénh cac dinh mirc, hudng dan vé cong tac ké hoach - tai chinh;

- Nghién ctru dé xudt cic chinh séch, ché do, tiéu chuan, dinh mic va co ché
huy déng, phan bd, quan ly cac ngudn luc theo yéu céu thue hién cdc nhiém vu
ddo tao, nghién ctru khoa hoc, bdi duding doi ngii cédn b va phat trién Truong;

- Thu thép, xtr Iy va khai thac cac sb liéu lién quan dén cong tac 1ap ké
hoach, x4y dung ké hoach phat trién ca Truong dai han, trung han va xay dung
ké hoach nhiém vu, lap ké hoach ngéan sach, ké hoach phat trién co so vt chit cua
Truong hang ndm, chi dao huéng dan kiém tra cac don vi tryc thude xay dung va
thue hién ké hoach phat trién clia céc khoa sau khi duoc Hiéu truong phé duyét;

b) Céng tdc tai chinh, ké todn

- Thyc hién nhiém vu cta don vi ké toan su nghiép ngoai cong lap; dé xuét
va trinh Hi€u trudng phan bd chi tiéu ké hoach vé tai chinh va didu kién khac cho
cac khoa trong pham vi trach nhiém va quyén han, xdy dung va trinh Hiéu truéng
phé duyét phan bé du todn ngan sach cia Trudng cho céc don vi true thude, hudng
dan, kiém tra cac don vi truc thude thuc hién ké hoach duoc giao, td chtrc xét
duyét quyét todn cua cac don vi, tdng hop béo cao quyét toan tai chinh ctia Trudng,
chi dao don déc huéng dan va kiém tra viéc st dung va thanh toan ngan sach, tai
san, quan 1y va gidm sat cac ngudn tai chinh trong nude va nude ngoai déu tu cho
Truong;

- Xay dung dé Hiéu trudng trinh Hoi dong Truong phé duyét va té chic
thuc hién Quy ché tai chinh ndi bd ctia Trudng, bd tri kinh phi dao tao, bdi dudng
can bo, tham dinh trinh Hiéu truong duyét cp kinh phi theo ké hoach va chi tiéu
nhan luc thuc hién nhiém vu cua cac don vi truc thudc;

¢) Cong tdc quan ly co s& vit chat

-Pé xuat phuong an quan ly va st dung dat dai, cac cong trinh, tai san thudc
Truong; huéng dan, kiém tra, giam séat viéc quan ly, sir dung tai san cta Truong
da giao cho cac don vi truc thude;

- Quan 1y viéc mua sam, sir dung, thanh 1y tai san, thiét bi cua Trudng;

- Quan ly kinh phi dau tu chiéu siu cho cac phong thi nghiém va cac ngudn
kinh phi khac phuc vu hoat déng KH&CN va mua sam thiét bi;

d) Céng téc xdy dung, trién khai cdc dy dn, tao nguon thu bé sung
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- XAy dung du an trinh Héi déng Trudng, Chu tich Hoi ddng Trudng hoic
Hiéu trudrng theo phéan cdp cia Hoi ddng Trudng phé duyét va t8 chirc thyc hién
cée dur an tao ngudn thu bd sung, hudng dan, giam sat, kiém tra viéc phat trién va
sir dung cac nguén thu bd sung & cac don vi truc thudc;

- Phiéi hop véi Phong TC-HC-QT lap ké hoach ddu tu xay dung hang nim
cua Truong; thdm dinh; |

e) Thuc hién cac nhiém vu khac duge Hiéu trudng giao.

Piéu 8. Phong Quan Iy dao tao

1. Chtc néng

Phong Quan ly dao tao c6 chirc ndng tham muu, gitip Hiéu truéng quan 1y,
t& chirc thuc hién cong tac dao tao cua Trudng.

2. Nhiém vu

a) Quan ly dao tao

- Xay dung ké hoach dao tao hang nim va dai han ctia Truong;

- Xay dung hé théng cac quy dinh, hudng din v& quan 1y dao tao;

- Nghién ctiu va dé xuét viée 4p dung cic md hinh dio tao dai hoc, phuong
phép giang day, hoc tdp va kiém tra d4nh gi4 tién tién, phat trién quan hé hop tac
dao tao dai hoc véi cic co quan, don vi, doanh nghiép nhim muc dich ning cao
chét lugng ddo tao ctia Trudng.

- Giam sat, kiém tra céc hoat dong td chiie, quan ly dao tao tai cac khoa;

- T8 chuc xét duyét va trinh Hiéu trudng cAp vin bang, chitng chi theo Quy
dinh.

- XAy dung ké hoach nhan luc cho cong tic ddo tao, tb chirc va quéan ly cong
tac dao tao, bdi dudng nhim nang cao trinh d§, kién thec, k¥ néng, nghiép vu cho
gidng vién va can bd quan 1y dao tao ctia Trudng; Phdi hop x4y dung va thyc hién
ché dd, chinh séch clia nguoi hoc, nguoi day va can bd quan ly dao tao;

- P& xudt trao céc giai thudng va khen thudng céc tap thé, c4 nhan ¢ thanh
tich trong cong tdc dao tao, hoc tap, rén luyén;

- Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh x4y dung ké hoach ngin sich
va phan bé kinh phi hang nam cho cong téc dio tao ctia Trudng;

- Phéi hop chi dao cong tdc NCKH trong sinh vién, thuc hién viéce gfm két
dao tao vé&i NCKH;

b) Phdt trién chuwong trinh dao tao

- TS chirc xay duyng dé& 4n m& nganh dao tao, trinh Hidu trudng xem xét
quyét dinh;

- Kiém tra, gidm sét viéc thyuc hién cic chuong trinh dao tao hién cé, nghién
ctiu phat trién cac chuong trinh d4o tao méi phil hop vé6i nhu cdu x4 hoi va dat
trinh d6 khu vuec tién dén dat trinh o quéc té;

- T chitc xdy dung céac du 4n xin tai trg phuc vu cho su phat trién dao tao,
chuong trinh dao tao;
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- Lam d4u méi thim dinh, giam sat, kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh
dao tao lién két quéc té bac dai hoc, thAim dinh va lam thu tuc tiép nhan nguoi
nude ngoai vao hoc dé ldy bang dai hoc;

c) Phat (rién gido trinh, hoc liéu

- Xay dung ké hoach bién soan, xuit ban giao trinh, tai liéu tham khao, co
s& hoc liéu, t6 chire va thim dinh quan ly cong tac bién soan, xudt ban gido trinh,
sach tham khao, co s6 hoc li€u phuc vu cong tac giang day va hoc tap;

- Chi dao théng nhét cong tac cung cép tai lidu, gido trinh, hoc liéu trong
Truong;

d) Tuyén sinh

- Phéi hop vdi cac don vi xac dinh chi tiéu tuyén sinh, xdy dung Pé 4n tuyén
sinh, phuong an tring tuyén hang nim.

- Chu tri td chtic xét tuyén hodc thi tuyén trinh do dai hoc theo quy dinh,
ban giao danh sach I6p cho cac khoa chuyén nganh.

e) Phdi hop véi cac don vi trong Trudng thuc hién cac nhiém vu lién quan
to1 pham vi cong tac ctia Phong Quan ly dao tao. Thuc hién cic nhiém vu khac do
Hiéu trudng phén cong.

Piéu 9. Phong Céng tac sinh vién

1. Churc néng:

Phong Cong tac sinh vién ¢6 chirc ndng tham muu, gitp Hiéu trudng quan
ly, t6 chire thyc hién céng tac sinh vién ctia Trudng.

2. Nhiém vu:

- T6 chirc viée dén tiép sinh vién nhap hoc, to chirc cac hoat dong sinh hoat
dau niam cho sinh vién; t6 chire cong tac khai giang va tot nghiép;

- Xay dung chi dao, kiém tra thuc hién cc vin ban quan 1y sinh vién trong
Truong;

- Khai thac cac ngudn hoc bbng trong va ngodi nudc;

- Xay dung cac vin ban quan ly, phan phéi va st dung cac loai hoc béng
cho sinh vién; phéi hop v6i Phong Ké hoach — Tai chinh xdy dung d& 4n hoc phi
cua Truong, kiém tra cong tac thuc hién ché dd, chinh sach vé hoc phi, hoc béng
dbi voi sinh vién;

- Xay dung ké hoach, théng bao céac thong tin vé hoc béng cho cac khoa,
thu nhan hd so va xét tuyén Ung vién, quan 1y, phan phdi va t chire 1& trao hoc
bong tir cdc quy hoc béng ctia Trudng; xét duyét nhan su sinh vién ctr di hoc tap,
nghién ctru hodc tham gia cac hoat dong khac ¢ trong va ngoai nudc;

- Xét duyét va trinh Hiéu truong quyét dinh cir va quan ly hd so sinh vién
di hoc nude ngoai theo cac chuong trinh dao tao ciia Chinh phia va chuong trinh
lién két dao tao, trao dbi sinh vién do Trudng khai thac va quan Iy;

- T chirc hoat dong tu vén, hd trg viéc lam cho sinh vién va theo dai sinh
vién tét nghiép;
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- T chtic céc hoat dong phéi hop va lién két dao tao véi cac truong dai hoc,
vién nghién citu, cac co quan, don vi, doanh nghiép ¢6 nhu cau;

- Xay dung va phat trién cdc qu§ hoc bong, tuyén chon sinh vién tham gia
cac chuong trinh 1ién két quéc té;

- Tiép nhan, kiém tra, Juu trit hd so sinh vién theo ding quy dinh.

- Thuc hién céc cong viée khac dugce Hiéu trudng giao.

Piéu 10. Trung tim Tuyén sinh va Hop tic doanh nghiép

1. Chuc nang:

Trung tim Tuyén sinh va Hop tic doanh nghiép co chirc ning tham muu,
gitp Hidu trudng quén 1y, t6 chie thue hién cong tac tu vin tuyén sinh va truyén
thong cdc chuong trinh cia Truong;

2. Nhiém vu:

a) Twvén tuyén sinh

- Chi tri thuc hién céng tac tu vAn tuyén sinh va tuyén sinh:

- XAy dyng hé thdng cac quy dinh, huéng din vé cong tac tuyén sinh;

b) Truyén théng

- T6 chirc cong téc tuyén truyén gidi thiu quang ba hinh anh Truong ra ngoai
xa hoi; chi dao, quan Iy cic hoat dong truyén théng cia Truong (thong qua ban tin
Trudng Dai hoc Kinh Béc, trang Web ctia Trudng bing tiéng Viét va tiéng Anh,...
t6 chirc san Xuét, st dung, quan ly, Iuu tr{t cic 4n phém, tu liéu vé Trudng va cac
don vi truc thude);

- T4 chirc bién soan va xuit ban cudn giGi thidu vé Truong béng tiéng Viét;
t6 chire viéc thu thép tu liéu, hinh anh va hién v4t vé si hinh thanh va phat trién cta
Trudng; bién tap lich sir Truong;

- Xay dung ké hoach va thuc hién céc hoat dong tao mbi quan hé gitra Truong
v6i x4 hoi thong qua cc hoat ddng ctia mang luéi cyu sinh vién va céc t6 chirc, ca
nhan, mbi quan hé clia trudng véi céc co quan théng tAn, bao chi, co quan, doanh
nghiép;

- Thyec hién viéc cung ca“ip thong tin chinh thirc vé c4c linh vuc hoat dong ctia
Trudng cho co quan thong tén, bao chi va cho B6 GD&DPT khi duge yéu cau;

c) Hop tac doanh nghiép

- Lién két, tao moi quan hé hop tac v6i cdc don vi, doanh nghiép c6 lién quan
dén nhiing nganh nghé dao tao cta Truong. Tur d6, tao méi trudong cho hoc vién,
sinh vién thuc tép, hoc héi nang cao kinh nghiém.

- T6 chirc tim kiém viéc va g161 thi€u noi thyc tap, viéc lam cho hoc vién sau
t6t nghiép.

- Thu nhén, phan tich théng tin vé cac don vi, doanh nghiép, thi trudng lao
dong, bao gé“)m: Nhu cdu tuyén dung, tiéu chudn, yéu cAu tim kiém ung vién, xu thé
tuyén dung méi, k§ ndng ting thém can thiét & hoc vién tai cdc don vi, doanh
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nghiép. Tir do, tao nén méng, tim 1y va sy chuén bi tét nhat cho hoc vién sau khi
ra truong, lam viée.

- Xay dung va td chic thuc hién hoat dong tu van, gioi thiéu viée lam trong,
ngoai nudc cho nguoi hoe va thue tip sinh, chuong trinh trai nghiém thuc té tai cac
doanh nghiép.

- Phéi hop véi don vi lién quan thuce hién viée lién hé, dam phan mé rong hop
tac vi cac doanh nghiép vé viée trai nghiém thuc té trude va sau tét nghiép cho
sinh vién.

- Khao sat vé chét lugng dao tao ngudn nhan lyuc ctia truong va nhu cau tuyén
dung ngudn lao dong tai cdc doanh nghiép ¢é cyu sinh vién cia trudng moi ndm.

d) Thuc hién nhitng nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong va chiu trach
nhiém vé cong viée dugce giao.

Diéu 11. Phong Khéo thi va Pam bio chit lugng
I. Chtrc ndng;:

Tham muu, gitp Hiéu truéng quan 1y, trién khai cong tac khao thi, cong tac
dam béao chét luong trong Nha truong phu hop véi quy dinh ctia Bo Gido duc va
DPao tao va pht hop véi st ménh, muc tiéu, chién luge phat trién Truong.

2. Nhiém vu:
a) Cong tac khao thi

- Lap ké hoach t6 chirc thi, lich thi hoc phén ctia timg hoc ky trinh do dai hoc
va sau dai hoc theo dung cac quy ché va quy dinh.

- Chu tri va phéi hop véi cac don vi lién quan xdy dung vin ban, quy dinh
veé cong tac khao thi nhu quy trinh kiém tra, thi két thuc hoc ph?m, thi cudi khoa,
hinh thire thi cta céc hoc phan, ...

- Cht tri phéi hop véi cac don vi xdy dung quy trinh, quy dinh bién soan céc
loai d@ thi va hinh the thi, kiém tra, d4nh gi4, nghién ctu, d& xudt v6i Ban Giam
hiéu nhiing phuong an cai tién, phat trién cac hinh thirc thi pht hop véi yéu cdu
dao tao cua cac nganh, cac hé, cac bac dao tao. Phoi hop vai cac don vi lién quan
td chire xay dung va quan ly hé théng ngan hang dé thi, ngan hang ciu hoi thi cho
tirng mon hoc.

- T4 chire thi, chdm thi két thiic hoc phan va hét mén hoc theo diing quy ché
va quy dinh; giai quyét cac khiéu nai, vuéng méc vé& cong tac phic khao bai thi,
phan tich két qua thi, tham dinh tinh chinh x4c cia viéc chim thi. Cha tri cong téc
td chure xem lai bai thi. Danh gi, phén tich xt ly két qua thi.

- Chuyén giao két qua diém thi ctia cc ky thi cho cac don vi lién quan quan
ly.

- Thyc hién cong tac quan ly, luu trlr va bao mat dé thi, bai thi, diém thi theo
qui dinh.

- Nghién ctru, cép nhat dé xudt ap dung cac gidi phap nham hoan thién cong
tac khao thi, phuong phap thi theo hudng chinh quy, hién dai va héi nhép.
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- Quian ly va sir dung ¢6 hidu qua trang thiét bi, tai san duoc giao dé thue
hién nhi¢ m vu lién quan téi cong tac khdo thi cua trudng.

- Thuc hién cong tac in brfmg, chitng chi theo quy dinh ctia Nha truong.

b) Céng téc dam bdo chdt hrong

- Tham muu, xay dung ké hoach, ban hanh cac viin ban, quy dinh v& cong
tac dam bao chit luong cua Nha truong.

- To chire, trién khai céc hoat ddng bao dam chét luong gido duc theo bo tidu
chi kiém dinh chét lugng gido duc dai hoc.

- To chitc khao sét y kién phan hdi ctia cac bén lign quan vé kidm dinh chat
lugng gidao duc, gop phan nang cao chét luvong dio tao va dap ting yéu cau cong
tac kiém dinh chit luorng, tir d6 14p ké hoach cai tién chét lugng; Luu trit va st
dung dung muc dich két qua khéo sat.

- Phdi hop véi cac don vi cdng khai cac didu kién dam bao chét lugng giao
due, két qua dénh gid va kidm dinh chit hrong gido duc trén website cua Nha
truong, trén cac phuong tién khic theo yéu cau ciia B6 Gido duc va Pio tao.

- T6 chirc céc 16p bdi dudng, tAp huén nghiép vu vé PBCL gido duc cho doi
ngit giang vién va chuyén vién cac don vi lién quan trong trudng.

- Binh ky hang nam béo cdo HDT, Hiéu truéng, két qua cai thién CLGD cta
Truorng trén co sé& bio cdo tu danh gia chét luong Truong va nhiém vy trong tim
can thuc hién trong nim tiép theo.

- Cong khai cac didu kién dam bao chét luong, két qua danh gia va kidm dinh
chét luong.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac pht hop véi chire nang do Hiéu trudng giao.
Piéu 12. Vién Dao tao sau Dai hoc

1. Chirc nang:

Tham muu cho Hiéu trudng t6 chire, tridn khai thuc hién cong tac dao tao
sau dai hoc theo quy dinh.

2. Nhiém vu:

- Xay dung céc quy ché quan Iy ddo tao trinh d6 thac sf, trinh d6 tién si, van
ban lién quan dén dio tao sau dai hoc tai Truong trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Chu tri xay dyng chuong trinh va céc didu kién dam bao chét luomg dé mé
cac nganh dao tao trinh d6 thac si, tién si.

- Chi tri va phdi hop véi céc don vi tb chire thuc hién cac chuong trinh dao
tao sau dai hoc bao gé)m: tuyén sinh, t6 chirc dao tao, kiém tra danh gia, xét tbt
nghiép cho hoc vién cac chuong trinh dao tao sau dai hoc.

- Chu tri va phéi hgp véi cdc khoa tim kiém dbi tac nudc ngoai dé mé céc
chuong trinh lién két ddo tao sau dai hoc.

- X4y dung ké hoach giang day, 1ap thoi khéa biéu; td chire gidng day; kiém
tra theo d&i tién d6 va chét luvong dao tao céc 16p sau dai hoc ctia Trudng.

- Thye hién cdc cong viée khac do Hiéu trudng giao.
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Piéu 13. Phong Quin Iy khoa hoc va Hop tic quoc té

1. Chirc néng:

Tham muu cho Hiéu truéng quan ly cic hoat ddng nghién ctu khoa hoc va
hop téc qudc té theo quy dinh.

2. Nhiém vu:

a) Nhiém vu quan ly hoat dong khoa hoc va céng nghé:

- Xay dung, trinh Hiéu trudng phé duyét hodc dé Hiéu truong trinh Hoi dong
Truong phé duyét dinh hudng nghién ctru khoa hoc dai han, ké hoach nghién ciru
khoa hoc 5 ndm va hang nam. Td chire huéng dan, kiém tra viéc thue hién dinh
hudng, cdc ké hoach nghién ciru khoa hoc dugc phé duyét.

- Xay dung, trinh Hiéu trudng ban hanh theo thdm quyén céc quy ché, quy
dinh vé& hoat dong khoa hoc va cong nghé, co ché chinh sach khuyén khich giang
vién va nguoi hoe tham gia nghién cltu, Gng dung khoa hoc va cong nghé. T
chite hudng dan, kiém tra viée thuc hién céc quy dinh, quy ché duogc phé duyét.

- TH chire dang ky dé tai nghién ciru khoa hoc céc clp, gidm st tién do thuc
hién, kinh phi dé tao didu kién cho cac dé tai hoan thanh ding han. T6 chac dénh
gid nghiém thu cac dé tai nghién ctu theo ding quy trinh, ddm bao quyét toan
ding quy dinh tai chinh.

- Chuén bi ndi dung va t6 chtre cac héi nghi, héi thao khoa hoc cta Trudng,
¢b vén cho Doan thanh nién, Hoi sinh vién td chuc tot Hoi nghi khoa hoc sinh
vién hang nam.

- T4 chitc cong tac théng tin khoa hoc, bién tap va xuit ban Tap chi khoa
hoc cua Truong.

- Phéi hop véi cdce don vi lién quan to chiic cAc hoat dong nghién ctru khoa
hoc gin véi dio tao, gin két va phuc vu xa hdi; xdy dung co s& vt chét ky thuat
va nguén nhan lyc trinh do cao cho dao tao va nghién ctru khoa hoc.

- Phéi hop v6i Phong Ké hoach — Tai chinh b6 tri kinh phi cho hoat dong
khoa hoc va cong nghé.

b) Nhiém vu quan Iy hoat dong hop tdc quc té:

- Xay dung, trinh Hi¢u trudng phé duyét hodc dé Hiéu trudng trinh Hoi dong
Truong phé duyét phuong hudng dai han, ké hoach phat trién hop tac qudc té 5
nim va hang nim. T chtc hudng dén, kiém tra viéc thuc hién cdc dinh huéng,
ké hoach hop tac quéc té da ban hanh.

- Xay dung, trinh Hiéu trudng ban hanh theo tham quyén cdc quy ché, quy
dinh vé& quan ly cong tac hop tac qudc té clia Trudng, T chirc hudng dan, kiém
tra viéc thuc hién cac van ban da ban hanh.

- Xay dung, trinh Hiéu truéng phé duyét cac chuong trinh hop tac quoc té
vé ddo tao va nghién ctru khoa hoc; t6 chirc dam phén, ky két, theo doi viée trién
khai thuc hién. T chirc ddnh gid két qua theo dinh ky va tong két, danh gid két
thiic chuong trinh hop tac quéc té.
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- X4y dung ké hoach doan ra hang ndm ctia cdc khoa chuyén mén va khéi
quan ly. Theo dai, tong két, dénh gi4 két qué 1am viéc cla cic chuyén di. Phéi
'hQ‘p v&i céc don vi tham dinh céc didu kién dé Higu trudng quyét dinh ¢l can bd,
nhén vién va sinh vién di nude ngoai hoc tap, cong tac.

- Lam dau mdi xay dyng, trinh Hiéu truéng ké hoach céc doan vao lam vide
voi lanh dao tru'O’ng, cdc khoa va bd mén chuyén mén. Td chire viée dén tiép cac
doan khach quéc té vao lam viéc véi 1anh dao trudng va cac khoa chuyen mén vé
hop téc, du tu trong gido duc, dio tao va nghién ctru khoa hoc. Phéi hop, hudng
dan céc I<hoa chuyen mdn trong viée to chirc dén tiép va lam viéc véi cdc doan
khach qude té. Phéi hop véi cac co quan chic nang dam bao an ninh chinh tri
trong quan hé hop tic qubc té clia truomg.

- XAy dyng, trinh Hiéu trudng phé duyét ké hoach td chirc cc hdi nghi, hoi
thao quéc té do trudng, céc khoa chuyén mon chu tri dé nang cao nang luc cia
c4n bo khoa hoc k¥ thudt va trao déi kinh nghiém. Theo doi, danh gig két qua céc
hoi nghi, hoi thao.

- TS chtic va lam dau méi lién lac @& cac cén bd trudong tham gia cac hdi
nghi, hoi thao qube té dé nim bét xu thé phat trién cta thé g161, ndng cao nang hrc
va trao d6i kinh nghiém vé dao tao va nghién ctru khoa hoc.

- Tham dinh dbi tic va qué’m Iy c4c d& 4n nghién ctu qudc té;

- T6 chitc bién soan, xuit ban va phat hanh céc tai lidu gidi thiéu v& Trudng
bing tiéng Anh;

- Tim kiém va khai théc c4c quy hoc bong quéc té; phbdi hop véi Phong Céng
téc sinh vién tuyén chon sinh vién va td chic 13 trao hoc bong tir cac quit hoc bong
quéc té;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc ctia Hiéu trudng giao.

Diéu 14. Phong Thanh tra v Phap ché

1. Churc nang:

Tham muu, gitp Hiéu trudng t6 chire trién khai hoat dong thanh tra, kiém
tra trong pham vi quan ly nha nude ciia Higu trudng; tham muru thyc hién cong
tac phap ché cla nha trudng theo quy dinh.

2. Nhiém vu:

a) Cong tac thanh tra

- Chi tri x4y dung ké hoach thanh tra hang ndm trinh Hiéu truéng phé
duyét va td chitc thuc hién.

- Chu tri 6 chue, thue hién ké hoach thanh tra theo chuyén dé, thanh tra
thudng xuyén, thanh tra dot xudt theo quyét dinh ctia Hiéu truéng; t6 chirc thanh
tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phwong phap gido
duc, quy ché dao tao, khao thi, quy ché cAp phat vin bang chimg chi, thanh tra
viée thue hién cac quy dinh vé didu kién dam bao chét lugng gido duc & cac don
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vi trong trudng; thanh tra viéc thuc hién céc ché do chinh sach cho can bd va
nguoi hoc;

- Thuc hién nhiém vu tiép céng dan thudng xuyén. Tiép nhan xdc minh don
thu khiéu nai, tb cdo co lién quan dén hoat ddng ctia nha truong va kién nghi Hi¢u
truong bién phap giai quyét theo quy dinh ctia phép luat;

- Thue hién nhiém vu phong ngtra, phat hién va diu tranh chéng nhiing
hanh vi tham nhiing trong Iinh vuc gido duc dao tao, kién nghi vai lanh dao nha
trudong bién phap xr Iy theo quy dinh ctia phap luét vé phong chdng tham nhiing;

- Phéi hop véi Uy ban Kiém tra Dang ty, Ban Thanh tra Nhan dan thuc
hién nhiing ndi dung kiém tra trong pham vi cbéng viéc cta Phong Thanh
tra va Phap ché \

- Phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan thyuc hién viéc boi dudng chuyén, F
mon, nghiép vu cho can b lam cong tac vién thanh tra trong linh vue gido duc; /

- D& xuit kién nghi céc bién phap dam bao thi hanh phap ludt vé gido duc,
tham gia dé xudt stra dbi, bo sung céc chinh sach va quy dinh ctia Nha nudc
vé gido duc, céc quy ché, quy dinh ctia nha truong pht hop véi thuc tién.

b) Céng tée phip ché

- Chu tri, phdi hop v6i céc don vi chudn bi ¥ kién gép y doi voi du thao
viin ban, dy thao vin ban quy pham phap luét do cac co quan khac 14y y kién; kién
nghi véi céc co quan cd tham quyén trong viéc stra dbi, bé sung hodc ban hanh
céc van ban quy pham phép ludt lién quan dén hoat déng clia truong;

- Chiu trach nhiém kiém tra, c¢6 ¥ kién vé mat phap ly ddi véi cac vin ban
clia nha truong trude khi trinh Lanh dao trudong ky ban hanh (trir cdc van ban co
tinh chét chuyén mén, thudmg xuyén ctia cac don vi); tham muu cho Hiéu trudng
nhiing van dé phap 1y, bao vé quyén va loi ich hop phép ctia nha trudng, clia cdn
bo, vién churc, nguoi lao ddong va nguoi hoc;

- Chu tri ¢ong tac to chirc tuyén truyén, pho bién, t6 churc bdi dudng kién
thirc phap ludt cac quy dinh, quy ché ctia truong cho can bg, vién chire, ngudi lao
dong va nguoi hoc; kiém tra, giam sat tinh hinh thi hanh phap luat trong truong;
don ddc, kiém tra viée thuc hién quy dinh vé viée bao vé bi mét Nha nude theo
quy dinh.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng giao.
Chuwong III
CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU NHAN SU VA
TU CACH PHAP NHAN CUA VAN PHONG DAI DIEN

Piéu 16. Vin phong dai dién tai TP. Ha Noi

1. Chtrc néng;

Vin phong dai dién tai thanh phd Ha N6i thuc hién chtc nang theo quy dinh
trén dia ban thanh phé Ha Noi va cac khu vuc lan cén.
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2. Nhiém vu:

a) Thyc hién nhiém vu chung cta Vin phong dai dién theo quy dinh.

b) Phuc vu céac hoat déng ctia Hoi dSng c¢d vén, Hoi déng Truong.

3. T'u cach phap nhan:

Vin phong dai dién tai thanh phé Ha Nai khéng c6 con dau riéng, khong c6
tai khoan riéng; dugc Trudng cép kinh phi dé thuc hién nhiém vu duoc giao; ¢6
ding ky hoat dong v6i Uy ban nhén dén thanh phé Ha Nbi; chiu su quan ly truc
tiép'cﬁa Trudng va sy quan Iy nha nudc vé hanh chinh, 1anh thd cia Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Nbi.

Chuong IV
HIEU LUC THI HANH

Picu 17. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cho céc quy
dinh trudc day.
Diéu 18. Thu trudng cac don vi, c4n bd va nhan vién cac don vi thude Trudng
Pai hoc Kinh Béc chiju trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyuc hién, Nha trudng s& ¢ thay ddi, diéu chinh cho phu
hop véi tinh hinh thuc té.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH BAC Doc lap — Tw do — Hanh phuc
sé: £99 /Qb-DHKB " Bde Ninh, ngay@8 thingAO nam 2022
QUYET PINH |

Piéu chinh, bd sung thanh vién Hoi déng Khoa hoc va DPao tao
Truong Dai hoc Kinh Béc nhiém ky 2020-2025

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HQC KINH BAC

Céin it Ludt Gido duc dai hoc nam 2012 va Ludt Gido duc dai hoc siva doi,
b6 sung nam 2018;

Can cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Thu twéng Chinh
phii hudng dén thi hanh Ludt Gido duc sira doi;

Can cir Quyét dinh s6 350/QB-TTg ngay 26/03/2012 ciia Thii tuéng Chinh
phii vé viée thanh ldp Truong Pai hoc Kinh Béc;

Cén cir Quy ché 16 chire va hoat dong ciia Truong Pai hoc Kinh Bdc,

Xét dé nghi ciia Phong T6 chite — Hanh chinh — Quan tri,

QUYET DINH:

Piéu 1. Piéu chinh, bo sung thanh vién Hoi dE")ng Khoa hoc va Dao tao
Truong Bai hoc Kinh Béc nhiém ky 2020-2025 gom céc Ong/Ba (c6 danh sdch
kem theo).

Diéu 2. Hbi déng Khoa hoc va Dao tao Nha truong thuc hién chirc nang va
nhiém vu theo Quy ché t8 chirc va hoat déng ctia Trudong Pai hoc Kinh Bic.

Piéu 3. Truong cac don vi lién quan va céac Gng/Bé c¢b tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢4 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin: ,;@EB\TRUON G
- Nhu Diéu 3; fo/o o\
- CT HDT, BGH (dé ble): {(f;;i;" DAl HOS
- Luu VT, BT/ \\o\ KINH BACY5"

‘T-S;‘.‘.‘.N-gi”fgz-én Vian Hoa



BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PAI HOC KINH BAC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap — Ty do — Hanh phic

DANH SACH THANH VIEN HOI DONG KHOA HQC VA PAO TAO
TRUONG DAI HQC KINH BAC NHIEM KY 2020-2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh Bd'c) :

/OP-PHKB ngay

thang

nam 2022

TT Ho tén Pon vi cOng tac Chu'(: -Vu}\trong
Hoi dong

1 | Ong Nguyén Vian Hoa Hiéu trudng Chu tich

2 | Ong Truong Viét Binh Phé hiéu truéng Phé chi tich
3 | Ba Vii Thi Minh Nghia Phong QLDT Uy vién

4 | Ong Vil Van Dién Khoa Dugc Uy vién

5 | Ong P4 Pinh Long Khoa Y hoc ¢6 truyén Uy vién

6 | Ba Nguyén Thi Bach Tuyét Khoa Y Uy vién

7 | Ong Pao Quang Thily Khoa CNTT&DTVT Uy vién

8 | Ong Nguyén Pc Thing Vién Du lich Uy vién

9 | Ong Nguyén Thé Khai Khoa Kinh té Uy vién
10 | Ba L& Thi Chau Khoa Luat & QLNN Uy vién
11 | Ba Nguyén Thi Huyén Trang | Khoa Ngoai ngif Uy vién
12 | Ba L& Thi Tuyét Phong KT va DBCL Uy vién
13 | Ba Tran Thi Oanh Phong Thanh tra-P.ché Uy vién
14 | Ba Nguyén Thi Thay Trung t&m TS&HTDN Uy vién
15 | Ba Poan Thi Hao Phong KHTC Uy vién
16 | Ba Poan Thi Thanh Dung Phong TC-HC-QT Uy vién
17 | Ba Poan Thi Khuyén Phong CTSV Uy vién

An dinh danh séch gém 17 thanh vién./




