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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH BAC Doc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Lam viéc ciia Trudng Pai hoc Kinh Bic
(Kém theo Quyét dinh s6:944/QD-DHKB ngay A5 thang 9 néim 2020
ciia Hidu truéng Truong dai hoe Kinh Béc)

Chwong I
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dmh nguyén tic lam viéc, ché do trach nhiém, quan hé
cong tac va trinh tu giai quyét cong viée ctia Trudong Pai hoc Kinh Béc (sau diy
goi tit 1a Truong).

2. Quy ché nay ap dung dbi vé6i cac don vi thude va truc thude Trudng, cac
to chirc, ca nhan lam viéc va hoc tap tai truong; cac to chirc, ca nhan c6 lién quan.

3. Hoi ddng Trudng lam viée theo Quy ché riéng.
Pidu 2. Nguyén tic 1am viéc

1. Trudng lam viée theo ché dd tha trudng. Moi hoat dong ciia Trudng tuin
thi cac quy dinh cia phéap luat, Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Truong, Quy
ché nay va cac van ban co lién quan.

2. Mot nguoi, mot don vi duge giao thuc hién nhiéu viéc, nhung mdi viée
chi giao mot don vi hodic mét ngudi chu tri giai quyét; truomg hop ngudi ding dau
don vi giao cong viéc d6 cho mot nguoi trong don vi minh phu trach thi nguot
duoc giao cong vigc chiu trach nhi€m trudc nguoi ding dau don vi.

3. Trinh ty, th tuc va thoi han giai quyét cong viéc tudn thu quy dinh cua
phap luat chuong tr inh, ké hoach va Quy ché nay, trir truomg hop dot xuat hodc c6
yéu cau khéc ctia cap c6 thdm quyén.

4. Nha truong tao didu kién phat huy ning luc va so trudng cta can bd,
giang vién, nguoi lao dong; dé cao trach nhiém trong phoi hop cong tac, trao doi
thong tin giai quyét cong viéc;

5. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach, chit luong, tién d6 va hidu qua,
trng dung cong nghé thong tin; don gian hoa tha tuc hanh chinh.

6. Xay dyng vin héa Nha trudng; doan két vi muc tidu xdy dung Trudng
ngay cang virng manh.




Piéu 3. Quan hé giita Hiéu truwéng véi Hoi dong Trudng

1. Hoi ddng Trudng la td chirc quan tri, co quan quyén lyc cao nhét trong
Trudong. Hiéu trudng chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh céc hoat ddng thudng
xuyén cua Tr u:(mg theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché T4 chirc va hoat dong clia
Truong, Nghi quyet ctia Hoi dong Trudng.

2. Hiéu trudng bao cao Hoi ddng Trudng vé viéc thuc hién nhiém vy theo
quy dinh va viéc thuc hién cac quyét dinh ctia Hoi dong Trudng.

3. Hiéu trudng chiu trach nhiém trude Hoi dong Trudng va trude phép luat
ve cac hoat dong ctia Nha trudng.

4. Hoi ddng Trudng kip thoi cé dinh hudng va tao didu kién dé Hiéu trudng
thuc hién nhiém vu. Chua tich Hoi dong Trudng cé quyén tham du tat cac cac cudc
hop cta Truong (néu can thiét), nhung khong lam thay cong viéc cua Higu trudng.

Piéu 4. Quan hé phéi hop giita cac don vi trong Trudng

1. Cac don vi chtu ddng thuc hién chirc nang, nhiém vu duogc giao. Trudng
hgp mot viéc can sy tham gia ciia nhiéu don vi thi Hi¢u truedng giao cho mdt don vi
chu tri.

2. Pon vi chu tri ¢6 trach nhiém d& xuét k& hoach, ndi dung cong viée lam
dau moi phoi hgp don doc viée trién khai, tong hop tinh hinh bao cdo Lanh dao
Truong ve tién do va két qua cong viéc;

3. Don vi phdi hop ¢6 trach nhiém tham gia y kién x4y dung k& hoach vé
nhitng ndi dung cong viéc c¢d lién quan dén linh vyc don vi minh phu trach; cung
cap thong tin lién quan theo dé nghi cta don vi chu tri; cir can bd tham gia, tao cac
dieéu kién can thiet khac va chiu trach nhiém vé chat lugng, tién do cong viéc;

4. Pbi véi nhitng vin dé khéng thude chirc ning cta don vi hodic vuot qua
kha nang giai quyét thi trudng don vi chu tri phai chi dong phdi hop véi cac don vi
¢ li€n quan dé bao cdo xin y kién Hiu trudng, Phd Hi€u trudng phu trach xem xét,
quyéet dinh.

Chuwong I1

PHAM VI TRACH NHIEM VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC
CUA CAC CHUC DANH
Piéu 5. Pham vi, trach nhiém va cach thirc giai quyét cong viée ciia Hiéu
trudng
1. Hiéu trudng cé trach nhiém chi dao, td chirc thuc hién cac nhiém vu va
quyén han theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 12 Quy ché T chirc va hoat dong ctia
Truong voi pham vi giai quyét cong viéc cu thé nhu sau:
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a) Phu trach chung cong tac chuyén mon cua Trudng; tuy diéu kién cu thé dé
phén cong cho Phé Hiéu trudng phu trach mot s6 linh vuc clia nha trudng.

b) T chirc xay dyung ké hoach cong tac cia Trudng.

¢) Chu tri hoi nghi giao ban Nha trudng va cac cude hop, hoi nghi dé thuc
hién cdng viéc, danh gié tinh hinh nhiém vu cong tac cua Nha truong.

@) Tb chirc soan thao vidn ban trinh Hoi dong Truong ban hanh hodc ban
hanh vin ban theo tham quyén; T chic quan ly van ban theo quy dinh.

e) Ky céc vin bang, chimg chi; céc hop ddng véi co quan, t6 chirc, ci nhan
lién quan va céc van ban khac ciia Truong.

f) T chirc cac hoat dong thong tin, truyén thong; t6 chirc nhan sy, tai chinh,
tai san, ché do chinh sach; khen thudng, ky ludt; thanh tra, kiém tra ndi bd; phuc vu
cong dong va cac hoat dong khéc theo quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan va dinh
hudng cua Hoi dong Truong.

g) Thyc hién nhi¢ém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phap luét; chiu

trach nhiém trudce phap luat, trude Hoi ddng Trucmg va cac bén li€n quan; chiu su
giam st ctia ca nhan, td chire 6 lién quan vé viéc thuc hién nhiém vy va quyen

han dugc giao.

2. Cach thuc giai quyét cong viée ctia Higu trudng

Hiéu trudng giai quyét cong viéc thong qua giao nhiém vu bang vin ban, két
luan tai cdc cudc hop; truc tiép lam viée véi cac don vi, ca nhan trong va ngoa1
tr uorng, tham gia cac cudc lam viéc vdi bd nganh dia phuong, tiép khach va céc ddi
tac dén truong va céc hoat dong quan ly diéu hanh khéc.

Pidu 6. Pham vi, trach nhiém va cach thirc giai quyét cong viéc Pho
Hiéu truémg

1. Mbi Phé Hiéu truéng duge Hiéu trudng phan cong chi dao, diéu hanh mot
so linh vuc cdng tac, phu trach mét s6 don vi.

2. Chiu trach nhiém chi dao, kiém tra, gidm sét moi hoat dong cua céc don vi
theo phan cong cia Hi¢u trucrng, duoc sir dung quyén han ctia Hidu trudng, nhén

danh Hiéu trudng giai quyét cac cong viée thuoc linh vuc dugc phan cong; chiu
trach nhiém trudc phap luat va Hiéu truong vé nhitng quyét dinh cia minh va két

qua cong viéc dugc giao.

3. Bao céo két qua thuc hién nhiém vy dugc giao véi Hidu trudng,

4. Pho Hiéu trudng ky thay Hiéu trudng cac vin ban thuoc linh vuc cong tac
dugc phan cdng chi dao va cac vén ban do Higu trudng uy quyén.




5. Chi dao, danh gia téng két tinh hinh céng tic trong linh vue duge phan
cong, phat hién va dé xuat nhitng van dé can xt ly.

6. Néu ¢6 van dé lién quan dén linh vuc ctia Phé Hiéu trudng khéc thi true tiép
phdi hop vt Pho Hidu trudng d6 dé giai quyet. Truong hop can ¢é y kién cia Hiéu
trudng hodc gitta cac Pho Higu trudng con cd y kién khéc nhau thi Pho Hiéu trudng dang
phu trach giai quyét cong viée do phai bao cao Hiéu trudng quyét dinh.

7. Chii ddng t6 chirc hop cac chuyén dé véi cac don vi duge phén cong phu
trach dé thyuc hién cac cong viéc thudong xuyén.

8. Ph6 Hiéu trudng tham dy cac cudc hop chung, hodc di cong tac khi duge
Hiéu trudong phan cong.

Piéu 7. Pham vi, trach nhiém va cich thice gidi quyét cong viée ciia
Truwdng don vi

1. Chiu trach nhiém cé nhan trude trudce phap ludt va Hiéu trudng v& toan bd
hoat dong cta don vi theo chirc ndng, nhiém vu duoc giao.

2. Xay dung, trién khai thuc hién ké hoach cong tac nam, quy va thang cta
don vi; cht dong to chirc thyc hién cong viée thudc chirc ndng, nhiém vy, quyén
han ctia minh.

3. Tiép nhén y kién, viin ban chi dao ctia Lanh dao Trudng; xt Iy vin ban, hd
so tir Phong T6 chirc Hanh chinh (TCHC) va céc don vi khac chuyén dén dé giai quyét
hodc phén cong cho can bd, nha gido, ngudi lao ddng trong don vi giai quyét.

4. P& xudt vj tri viéc 1am cta don vi dé Hiéu trudng quyét dinh.

5. Quan ly do1 ngli can bg, nha gido, ngudi lao dong va quan ly tai chinh, tai
san cua don vi dugc giao; xdy dung va ki€m tra viéc thuc hién ndi quy lam viéc
trong don vi theo hudng dan cta Truong; thue hién nghiém tic ndi quy, quy ché
lam viéc cua Truong, don vi.

6. Trén co s chirc ndng, nhiém vu, chuong trinh, k& hoach thuc hién nhiém vu
cua don vi, ¢6 ban phan cdng cong viéc cho timg can bg, nha gido, nguoi lao dong cua
don vi dé phat huy tinh chi dong, trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao; dinh
ky t6 chiic hop toan don vi dé trién khai nhiém vy, thong tin nhitng van de can thiét; xem
xét danh gia phéan loai lao dong.

7. Dé xuéit ddo tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat va viée thuc hién ché do chinh
sach doi véi can bg, nha gido, nguoi lao dong; xem xét giai quyet hoac kién nghi
Trudng giai quyét nhitng thiac méc, khiéu nai chinh dang ctia can bg, nha gido, ngudi
lao dong thudc don vi.




8. Tham du day du cac cudc hop do Lanh dao Truong trigu tap (ving mit
phai béo cao ngu’(n chu tri cude hop va uy nhiém cho ngudi hop thay néu duge chu
tri cudc hop ddng ¥). T6 chirc va phan cdng cén bg, nha gido, ngum lao dong thuc
hién y kién chi dao, két luan ctia Lanh dao Trudng lién quan dén chirc nang, nhiém

vu cta don vi.

9. Tham muu téq‘)ng- két danh gia tinh hinh thudc pham vi chirc nang clia don
vi.

10. Trudng hop dugce cir di hop hodc cong tac thi chi dugc phat ngdn va 1am
viéc theo dung dinh hudng ctia Trudng.

Piéu 8. Pham vi, trach nhiém va cach thirc giai quyét cong viée ciia Phé
truéng don vi

1. Pho trudng don vi 13 ngudi giup trudng don vi phu trach thye hién mot
ho#ic mot so linh vue cong téc cia don vi.

2. Trudng hop Hiéu trudng chi dao, giao nhiém vu truc tiép cho phé truéng
don vi, phé trudng don vi c¢é trach nhiém thi hanh nhi¢ém vu va bao cao truong don
vi biét.

3. Pho trudng don vi phai chiu trach nhiém ca nhan trudc trudng don vi va
chiu trach nhiém truéc phap ludt trong thyc hién nhiém vy dugce giao.

Piéu 9. Pham vi, trach nhiém va cach thirc gidi quyét cong viée ciia
giang vién, ngwoi lao dong

1. Giang vién

a) Thuc hién giang day va nghién clru theo quy ché ctia Bo va quy dinh cta
Truong.

b) Cé nghia vy tham gia thuc hién cc cong vi¢c chung cta don vi (ngoai
viéc giang day) do trudng don vi, lanh dao Trudng phan cong,.

c) Hop tac chit ché véi ddng nghiép, tham gia céc hoat ddng phong trao cla
Nha trudmg cling nhu cta don vi.

d) Khong ngung tu bdi dudng vé pham chét, dao dic, chinh tri, chuyén méon
nghiép vy, cai tién phuong phap giang day dé nang cao chit luong ddo tao.

e) Hudng dan, gitp d& nguoi hoc trong hoc tap, nghién ctu khoa hoc, rén
luyén tu tudng, dao dic, tdc phong, 16i sdng.

f) Ky hop dong, giang day theo quy dinh ctia B va quy dinh cta Trudng.

2. Nguoi lao dong



a) Chip hanh nghiém céc noi quy, quy ché cta Trudng, thuc hién ché do lam
viéc 8h/ngay, thuc hién cbng viéc theo vi tri, viéc lam duoc xac dinh.

b) Chép hanh su chi dao, huéng dan phén cdng cong viéc cla trudng don vi,
chiu trdch nhiém céa nhén trude trudong don vi, trude Hiéu trudng vé tién do, chat
luong, hig¢u qua céc cong viéc duge giao.

- Chti dong thuc hién nhiém vu theo vi trf viéc 1lam; chiu trach nhiém vé tién
do va hiéu qua cong viéc.

- Tich cyc tham muu céi tién trong cong viéc.

¢) Khéng tu y trao doi, lam viéc, cung cép sb liéu, thong tin do don vi theo
doi, quan ly khi chua cé y kién dong y ctia truwdng don vi; quan ly tai san, phuong
tién, trang thiét bj lam viéc duge giao theo quy dinh.

d) Tham gia coéng téc Dang, doan thé khi dugc tin nhiém va céc cong tac
khéc khi duge nguoi ¢6 tham quyén giao.

e) Thuong xuyén hoc tip, nghién ciru dé ning cao trinh do nghiép vu,
chuyén mén, pham chat chinh tri, dao diec.

f) Hop tac véi dong nghiép dé giai quyét nhitng nhiém vu ¢6 lién quan.

Chwong III
XAY DUNG Kt HOACH CONG TAC CUA TRUONG

Picu 10. Ké hoach cong tic nim

1. Ké hoach chung

Can ct chién lugc, dinh huéng ctia Hoi ddng Trudng, Hidu truéng chil tri
xay dung ké hoach ndm nhu sau:

a) Noi dung: Cac nhiém vu va giai phap trong tdm cta Trudng trong nim
hoc trén cac mét: cong tdc chuyén mén; coéng tac to chirc va quan ly; cong tac tai
chinh, tai san; cdng tac phuc vu cong dong va cac cong tac khac.

b) Quy trinh xdy dung:

- Trén co s& dinh hudng ctia Hoi ddng Trudng, Hidu tredng chi dao phong
TCHC c6 vén ban gui cac don vi huéng dan xay dung ké hoach va thoi gian xdy
dung ké hoach cong tac ndm hoc trude ngay 15 thang 7 hang nim.

- Céc don vi du thao nhiém vu cn thuc hién trong nam hoc gui ve phong
TCHC trudc ngay 05 thang 8 hang ndm.

- Phong TCHC lay y kién gép v, tdng hop dé xudt cta cac don vi dé dy thao
ké hoach cua truong.




- Trén co s& ¥ kién cua céc don vi, phong TCHC hoan thién du thao trinh
cac Pho Hiéu trudng hop cho y kién. Trudong hop cén thiét thi to chirc hop cac don
vi cho y kién d€ thao luan dy thao trinh Hi¢u trudng.

- Hiéu trudng xem xét quyét dinh ban hanh hodc trinh Hoi dong Truong cho
y kién trudce khi ban hanh.

2. Ké hoach cong tac trén timg linh vuc

Cung véi ké hoach chung néu trén, hang nim Trudng td chirc xay dung ké
hoach dao tao, ké hoach tai chinh, ké hoach nghién ctru khoa hoc, ké hoach thanh
tra va cdc ké hoach trén tirng linh vuc cong tac 1on. Cac don vi tham muu trén tirng
linh vuc ¢6 trach nhiém chu tri xay dung ké hoach va trinh Hiéu trudng ban hanh.

Piéu 11. K& hoach hoc ky

1. Noi dung: Gdm cac nhiém vu, giai phap trong tdm trong ké hoach nim
hoc twong tng véi thoi gian cia hoc ky, ¢6 bo sung theo thuc tién hoat dong cta
Truong.

2. Quy trinh x4y dung: Can c thyc t& nhiém vu dugc phan cong, dé xuét ké
hoach hoc ky trude cia cac don vi, Phong TCHC du thao ké hoach hoc ky, lay y
kién cua cac don vi; tong hop hoan thién ké hoach va trinh Hi¢u trudng xem xét
phé duyét.

Piéu 12. Ké hoach thang

1. Noi dung

Céng viée: bao gdm cac nhiém vu, giai phap trong ké hoach nam hoc tuong
Urng vdi thoi gian cta thang, cac nhi€m vu, gidi phdp can di€u chinh, bd sung theo
két luan giao ban thang.

2. Quy trinh xay dung: Cham nhét 25 hang thang, phong TCHC dy thao
chuong trinh cong tac thang sau giri cac don vi nghién ctru cho y kién tai Hoi nghi
giao ban thang, sau d6 hoan thién trinh Higu trudng xem xét, quyét dinh va thong
bao cho cac don vi.

Diéu 13. Lich cong tac tuin

Lich cong tac tudn ctia Lanh dao (duéi ddy goi tit la Lich) 14 van ban phan
anh cdc cong viéc co ban cua Lanh dao Trudng trong tuadn tir Thir hai dén Thir bay;
truong hop dac biét tir Thir hai dén Chu nhéat hang tuan.

1. Noi dung Lich

Cong vié€c: bao g‘ém cac cudc hop chung; cudc lam vi¢c véi don vi, ca nhan;
di cong tac; tham gia cac sy kién hodc cac hoat dong khac cta nha Truong can su
c6 mit cua tung Lanh dao Trudng.
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2. Quy trinh xay dung;:

a) Trude 16h00 Thir ndm hang tudn, ting Lanh dao ¢6 du kién viée tap trung
giai quyét va cac don vi ¢6 nhu ciu td chirc cong viée can sur cb mit truc tiép clia
Lanh dao trong tudn ké tiép gtri ding ky v6i ndi dung néu tai Khoan 3, Diéu 1 Quy
dinh nay qua phong TCHC.

b) Phong TCHC cin cir vao ké hoach cong tac thang, chi dao cta Lanh dao
va dé xuat clia cac don vi du thao Lich trinh Higu trudng duyét truée 16h00 Thi
sau hang tuan.

¢) Trudong hop can thiét, Truéng phong TCHC gip truc tiép nguoi dang ky
dé ndm lai ndi dung cu thé.

d) Sau khi dugc Lanh dao duyét, Phong TCHC dua lich lam viéc [én Trang
thong tin ndi bd cua Truong hodc giri mail dén lanh dao cac don vi.

e) biéu chinh Lich

Trong qua trinh lam viéc, n€u can diéu chinh Lich, cac don vi, ca nhan truc
ti€p bao cdo Lanh dao dé€ chi dao phong TCHC stra Lich gtri dén cac don vi lién
quan.

Chwong 1V
SOAN THAO VA QUAN LY VAN BAN

Ditu 14. Soan théio viin ban quy pham ndi bd

Hiéu trudng tb chirc soan thao viin ban quy pham ndi bd nhu sau:

1. Phan cong cho méot don vi chu tri.

2. Pon vi chii tri nghién ctru vin ban lién quan dé xuat dinh huéng ndi dung,
hinh thtrc van ban gui Lanh dao Truong.

3. Sau khi co6 y kién ctia Lanh dao Trudng, don vi chu tri phéi hop véi céac
don vi xdy dung dé cuong va cac du thao.

4. Pon vi chu tri giri xin v kién, tng hop ¥ kién gbép ¥ dé hoan thién. Trudng
hop can thiét thi to chirc hop cac don vi lién quan dé hoan thién hodc thanh ldp t6
tham dinh.

5. Pon vi chii tri xdy dyng hd so trinh Hiéu trwdng ban hanh hodc dé Hiéu
trudng trinh Hoi dong Trudng ban hanh.

Piéu 15. Viin ban khac

1. Céc van ban diéu hanh ndi bd hodc van ban trao ddi cdng viée gitta Hiéu
trudng véi cac to chire, cd nhan bén ngoai do cac don vi dy thao trinh Hiéu trudng
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va Phé Hiéu truéng ky. Trudng hop duge giao thi ngudi diung dau don vi ky thira
1énh Hiéu trudng.

2. Thidm quyén ky vin ban theo quy dinh vé cong tac Vin thu luu trit cua
Trudng.

Pidu 16. Quan Iy vin ban di, dén

1. Van thu giai quyét vin ban di, dén thuc hién theo Quy ché Vin thu luu trit
do Hiéu trudng ban hanh.

2. Phong TCHC chju trach nhiém thuc hién vige tiép nhan, dang ky, phén
loai, phan ph6i van ban dén va chuyén vén ban di ngoai Truong. Céc véan ban Lanh
dao Trudng ban hanh gii cac don vi va ca nhan trong Trudng do cac don vi chic
ning tham muu ty phéat hanh sau khi lam céc thu tuc dang ky sb va dong diu 0
phong TCHC. T4t ca cac vin ban giri dén Truong déu pha1 duge van thu vao sb,
trinh Lanh dao Truong cho y kién giai quyét truée khi chuyén cac don vi thyc hién.
Truong hop véan ban dén cé dAu chi mirc d6 khan phai dugc trinh va chuyén giao
ngay sau khi tiép nhén. Viée chuyén giao vin ban phai bao dam kip thoi, chinh xéc
va gilt gin bi mét ndi dung van ban.

Pidu 17. Xir Iy ho so va thong bio két qua

1. Phong TCHC ghi sb, ngay thang clia vin ban, gui Lanh dao truong phé
duyeét.

2. Cham nhét sau 2 ngay Jam viéc, ké tir ngdy phong TCHC nhan duge van
ban trinh Hiéu trudng cho y kién chinh thirc vao vin ban va chuyén cho don vi chu
tri, don vi ph01 hop.

3. Déi v6i nhitng dé 4n, cong viée me‘l Lanh dao Trudng yéu cau tham khao y
kién tu vén cta cac chuyén gla hodc yéu cau don vi chu tri va cac don vi 6 lién
quan giai trinh trudc khi quyét dinh thi don vi trinh c6 trach nhig¢m ph01 hop véi
cac don vi, cd nhan lién quan chuén bi ddy du cac ndi dung trinh dé Lanh dao
Trudng xem xét quyét dinh.

4, Can cit y kién chi dao ctia Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng phu trach
linh vuc, Trudng don vi chu tri chinh sira, hoan chinh dy thdo vén ban dé trinh ky
ban hanh.

Pidu 18. Kiém tra viéc thye hién vin ban
1. Pon vi tu kidm tra

a) Trudng cac don vi thude va true Trudng thudng xuyén td chire tu kiém tra
viée thi hanh cac vén ban, cong viéc duge giao tai don vi, phat hién cac vudng méc
va dé xudt bién phap xtr ly kip thoi.



b) Pinh ky cudi mdi thang, Trudng cic don vi thudc va truc thudc Truong
bdo cdo Hi¢u truéng va Phé Hiéu trudng phu trach linh vuc chuyén moén tinh hinh
thure hién cac van ban, cdc cong viéc duoc ldnh dao Trudng giao theo tham quyén
cua don vi minh.

2. Trudng tién hanh kidm tra

a) Trudng tién hanh kiém tra bing nhitng hinh thirc sau:

- Lanh dao Trudng yéu cau cac don vi thudc Trudng béo cdo bing vin ban
vé tinh hinh va két qua thuc hién céc van ban, cdng viéc duge giao.

- Kiém tra thong qua héi nghi so két, tong két viéc thuc hién chuong trinh,
du an lon.

- Hiéu trudng thanh lap td cong tac v& viéc tién hanh dé nim bit tinh hinh,
don doc thyuc hién.

- Hinh thitc khac do Hiéu trudng quyét dinh.

b) Truéng cac don vi thudc Trudng kiém tra c6 vin ban bdo cdo lanh dao
Truong két qua kiém tra dong thoi thong bao cho don vi dugce kiém tra va cac don
Vl co lién quan. Neu phat hién c6 sai pham thi d& xuét cach xur Iy hoic kién nghi
cap c6 thdm quyén xi 1y; Trudng céc don vi thude Tr uo*ng thye hién viéc kiém tra
cd trach nhiém theo déi viée xir ly sau khi kiém tra, yu cau don vi dugc kiém tra

khic phuc theo quyét dinh cua cép co thdm quyén, bdo cdo két qua khic phuc sau
kiém tra v6i Hiéu truong.

¢) Phong TCHC tong hop chung, bao co bing vin ban cho Hiéu trudng tinh
hinh klem tra viéc thi hanh céc vin ban tai Hoi nghi so két 6 thang diu nam va Hoi
nghi tong két ndm hoc cua Trudng.

Chwong V
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP
Pidu 19. Nguyén téc td chive cac Hoi nghi va cuge hop

Can clr yéu cdu cong viée va pham vi linh vuc cong tac, Truong td chirc cac
hoi nghi va cudc hop theo ké hoach cong tac hang nim cia Truong. Cdc hoi nghi,
cugc hop phai cé muc tiéu rd rang, co ndi dung va diéu kién thuc hién, hiéu qua
thiét thye ting cuong céc giai phap v& cong nghé thong tin

Pidu 20. Cic loai Hoi nghi va cudc hop
1. Héi nghi, cudc hop dinh ky bao gém:
a) Hoi nghi tdng két nam hoc va trién khai nhiém vu ndm hoc mai.
b) Hoi nghi toan truong.
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¢) Hoi nghi so két Hoc ky 1; Hdi nghi giao ban lanh dao Trmmg vai 1anh
dao cac don vi hang thang.

d) Hop Hoi ddng Khoa hoc va do tao (3 thang 1 lan).
d) Hop lanh dao Truong (1 tudn 1 1an).
2. Héi nghi, cudc hop chuyén dé

C#n clr yéu cau cong viéc Lanh dao Truong chi dao t6 chirc cac Hoi nghi,
cudc hop chuyén dé vé tuyén sinh, dao tao, nghién ctru khoa hoc, cong tac sinh
vién va cdc Hoi nghi, cudc hop khéc.

3. Hoi nghi, cudc hop giai quyét cong vise thudng xuyén

Can ¢ nhiém vu hang thang, cac don vi tham muu dé xuit Lanh dao
Trudng chu tri cudc hop. Cac don vi thuge va truc thude Truong chi dong td chirc
cée cudc hop ctia don vi minh dé cung cép thong tin, giao nhiém vy, phéi hop cong
viéc, nim tinh hinh, x& 1y van dé phét sinh ctia don vi it nhét 1 lan/théng.

Piéu 21. Quy trinh td chirc cac Hoi nghi
1) Chuén bj

a) Pon vi chu tri chuén bi ndi dung chiu trach nhiém xay du’ng ké hoach tb
chitc hdi nghi dé xin y kién Lanh dao Truong quyét dinh ké hoach t6 chirc gbm céc

ndi dung;:
- Tén Hdi nghi va chi d& cudc hop;
- Noi dung céac bao céo, tham ludn can thiét;
- Thanh phan, thoi gian, dia diém;
- Phén cdng chuén bi;
- Gidy moi, phong hop, trang thiét bi.

b) Trén co s& ké hoach duoc duyét, don vi chu tri phéi hop v6i cac don vi
lién quan chuén bj cong viéc cu thé, giri gidy moi, in tai liéu; du thao van dé€ can
két ludn va cac van dé khac.

2. Tién hanh

a) Trudng phong TCHC tuyén bd 1y do, gi6i thigu thanh phan Cht tri hoi
nghi, cudc hop.

b) Lanh dao Trudng phat biéu khai mac Hoi nghi, cudc hop.

¢) Lanh dao don vi chu tri trinh bay bao céo.

d) Lanh dao don vi lién quan trinh bay tham luén.
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e) Lanh dao Trudng chu tri thao luén.

f) Lanh dao Truong két luan cac noi dung da thao luén.

3. Két thiic |

a) Pon vi chi tri phdi hop v6i phong TCHC x4y dung thong béo két luan.

b) Trg‘éng phong TCHC trinh 1anh dao Trudng cho ¥ kién truée khi dang
thong bao két luén.

¢) Phong TCHC dbn dbc viéc thuc hién nhiém vu cia céc don vi theo két
luan.

Picdu 22. Hoi nghi tong két nim hoc

1. Thoi gian: Hang nam Trudng td chire Hbi nghi téng két nim hoc vao diu
thang 8.

2. Thanh phan tham du gém: Pai dién Lanh dao Céng ty Chéan Thién My,
Dang ty; Ban Giam higu; Chu tich va thanh vién Hoi dong Truong; Trucmg, pho
cac don vi; Lanh dao cac tb chirc; Gido su, Phé Gido su, Giang vién cao cép dang
lam viéc va ky hop dong thinh giang véi Trudng.

3. Noi dung: Téng két, danh gia két qua cia ndm hoc, rat ra nhitng bai hoc
kinh nghiém va dua ra phwong hudng, nhiém vy va giai phap cho ndm hoc téi.

4. Quy trinh:

a) Can ctr chi dao cua Hiéu trudng, phong Quan ly Pao tao pho1 hop véi
phong TCHC va cac don vi chudn bj ndi dung can bdo céo. Béo cdo can néu rd
nhitng viéc da lam dugc, nhiing viéc chua lam dugc trong ndm hoc vira qua,
nguyén nhan, dé xudt cht dé can thong tin hodc trao ddi trong Hoi nghi hodc kién
nghi (néu c¢6); du kién céc nhiém vy trién khai trong nam hoc ti;

¢) Tién hanh
- Trudng phong TCHC tuyén bd 1y do, gi6i thidu thanh phan Chu tri Hoi
nghi;

- Pai dién Lanh dao Trudng phat biéu chi dao dinh huéng;
- Trudng phong Quan ly dao tao trinh bay bao céo;

- Céc don vi bdo cdo chuyén dé dugc phan cong (nu co);
- Thao luén;

- Lanh dao Hoi ddng truong phat biéu chi dao;

- Lanh dao Trudng két ludn.
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Piéu 23. Hoi nghi Toan Truwong

1. Thoi gian: Hang nam Trudng td chirc Hi nghi toan Trudng vao thang 12.

2. Thanh phéan tham dy: Pai dién Linh dao Céng ty Chan Thién M§; Pang
uy; Ban Giam h1eu Chu tich va thanh vién Hoi dong Truong; Trudng, pho cac don
vi; Lanh dao cac td chirc; Gido su, Pho Gido su, Giang vién cao cap dang lam viéc

va giang day tai trudng.

3. Nbi dung: Hoi nghi toan trudng nhdm danh gia tinh hinh va két qua thyc
hién cdng tac, chirc ndng nhiém vu va cac nhiém vy Lanh dao Truong giao cac don
vi thuc hién; pho bién cac chu truong, van ban, quy dinh mdi cia Pang va Nha
nudce, cac cap, cac nganh va Nha truong; Trao doi, rat kinh nghiém vé cong tac
phoi hop, nguyén nhan nhitng viéc chua lam dugc; Thao ludn cic chuyén dé
chung; Thong nhat cong viéc can trién khai trong thoi gian tGi.

4. Quy trinh:

a) Can ctt chi dao ctia Hiéu trudng, phong TCHC phdi hop véi cac don vi
chuin bi ndi dung can bao céo. Béo cdo can néu rd nhiing viéc di lam dugc, nhitng
viéc chua lam duoc trong thoi gian qua, nguyén nhan, dé xuat chu dé can thong tin
hodc trao doi trong Hoi nghi hoac kién nghi (néu ¢o6); dy kién cac nhiém vu trién
khai trong thoi gian tai,

¢) Tién hanh

- Trudéng phong TCHC tuyén bd 1y do, gidi thiéu thanh phan Chu tri Hoi
nghi;

- Pai dién Lanh dao Hoi déng Trudng phat biéu chi dao dinh hudng;

- Pai dién Lanh dao Truong trinh bay bao céo;

- Cac don vi bao céo chuyén dé& dugc phan cong (néu co);

- Lanh dao Hoi dong Trudng, Lanh dao Trudng va Chu tich Ban chép hanh
Cong doan chu tri thao luén;

- Lanh dao Hoi dong Trudng két luan.

Piéu 24. Hi nghi giad ban thang

1. Thoi gian tb chirc giao ban théng trong khoang tir ngay 01 dén ngay 05
hang thang.

2. Thanh phan cudc hop giao ban

a) Hiéu trudng va cac phd Hiéu truong;

b) Truong, phé cac don vi thude va tryre thude Truong;
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¢) Moi dai dién Pang ty, Ban chdp hanh Cong doan, Ban chap hanh Poan
Thanh nién du;

d) Dai dién lanh dao Hoi dong Trudng du va chi dao.

3. Noi dung

a) Panh gi4 tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach cong tac, chirc ning
nhiém vu va cac nhiém vu Lénh dao Trudng giao cac don vi thyc hién trong thang.

b) Phd bién cac chu trrong, vin ban, quy dinh méi ciia Pang va Nha nude,
cac cap, cac nganh va Nha truong.

¢) Trao dbi, rat kinh nghiém v& cong tac phéi hop trong thang, nguyén nhan
nhitng viéc chua lam dugc.

d) Thao luan céc chuyén dé chung; théng nhat cong viéc can trién khai trong
thang ti€p theo.

4. Quy trinh

a) Trudc ngay 25 hang thang, cc don vi tong hop tinh hinh cong téc cla
don vi minh gtri bao cao vé phong TCHC. Béo cdo can néu rd nhitng viéc dd lam
dugc, nhiing viéc chua lam dugc, nguyén nhén, dé xuit chu d€ can thong tin hodc
trao doi trong giao ban hodc kién nghi (néu ¢06); du kién céc nhiém vu trién khai
trong thang ti€p theo.

b) Phong TCHC tbng hop béo cédo cic don vi thanh bdo cdo chung cia
Truong. Truong hop can thiét, Phong TCHC [am viéc truc ti€p véi cac don vi hodc
bao cédo trude véi Hiéu trueong nhitng ndi dung quan trong dé thong nhat dua vao
chuong trinh giao ban.

¢) Tién hanh giao ban

- Truéng phong TCHC tuyén bd ly do, giéi thiéu thanh phan Chu tri giao
ban;

- Pai dién Lanh dao Trudng phat biéu chi dao dinh hudng;

- Truong phong TCHC trinh bay dy thao bao céo giao ban;

- Céc don vi bdo cdo chuyén d& dugc phan cong (néu cd);

- Thao luln;

- Hidu trudng két luan (Trudng hop cén thiét thi Lanh dao Hoi ddng Truong
¢6 ¥ kién chi dao trude khi Hiéu trudng két luan).
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Chwong VI
PI CONG TAC VA NGHI PHEP
Piéu 25. Pi cbng tac nwée ngodi
I. Higu truéng di cdng the nuée ngodi béo cdo Chu tich Hoi dong Trudng.
Phé Higu trudng di cong tdc nude ngoai phai c6 y kién cia Hi€u trudng trude khi
trinh Chu tich Hoi dong Truong.

2. Khi ¢6 doan do Hiéu trudng hodc Phd Hiéu trudng lam trudng doan di
tham va lam viéc chinh thic véi cac nudc, cac to chirc quoc té, don vi duge Hiéu
trudng phan cong chu tri phoi hop véi cac don vi lién quan chiu trach nhiém chuan
bi thu tuc thanh 18p doan, ndi dung chuong trinh, chuén bi bao cdo trinh Trudng
doan phé duyét, ctr can bd cua don vi tham gia doan va chu tri t0 chirc thuc hién
chuong trinh céng tac, chuan bi bao céo két qua cong tac theo quy dinh.

3. Cac doan cong tac khac: Chi té chirc cac doan di cong tac theo ké hoach
da dugc phé duyét trong chuong trinh doan ra ctia Truong, trong céac dy an, chuong
trinh hop tac. Truong hop khac phai c6 van ban bao cdo ré muc dich, ndi dung,
thanh phén, thoi gian, dia diém, chuong trinh, nguén kinh phi gtri phong TCHC dé
trinh Hi¢u trudng phé duyét.

4. Béo céo két qua chuyén cong tac: Sau khi hoan thanh chwong trinh céng
tac bdo cdo Lanh dao Truong bang vén ban chdm nhat sau 03 ngay vé va dua ra
nhitng dé xuat, kién nghi.

5. Trach nhiém cua Trudng doan.

a) T6 chirc thuc hién ndi dung chuong trinh va moi hoat dong ctia doan &
nudce ngoai theo dung chuong trinh da duyét.

b) Sau khi két thiic chuong trinh cong téc phai cé bdo cdo bing van ban g
Lanh dao Trudng.

6. Trach nhiém cua cén bg, nha gido, nguoi lao ddng dugc cir di cong tac

a) Thuc hién ding chuong trinh, ndi dung, thoi gian chuyén di, chip hanh
nghiém céc quy dinh cua phap luat Viét Nam va nudc dén cong tac khi & nudc
ngoai; gilr gin danh du, uy tin cua Truong va ctia Quoc gia.

b) Néu can gia han thoi gian phai cé bdo co bing vin ban va chi duge phép
gia han khi cé quyét dinh dong y ctia Lanh dao Truong.

c) Sau két thic chuyén di, trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc, phai
bao cdo Hiéu trudng, c6 van ban gui phong TCHC két qua chuyén di.
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d) Truéng don vi trong thoi gian di nude ngoai phai tiy quyén bing vin ban
cho cap pho trong don vi quan ly, diéu hanh don vi.

Picu 26. Pi cong tac trong nuwée

1. Hiéu truéng di cong tac bao céo v6i Chu tich Hoi déng Truong, Hi¢u
trudong quyét dinh viéc di cong tac trong nude cua cac Pho Hiéu truong cac tredng
don vi thugc Truong. Phong TCHC ldp ké hoach di céng tac cua cac Phé Hiéu
trudng bao cao Hi¢u trudng. Trudng cac don vi thugc Truong lép ké hoach di cong
tac, trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét: ndi dung lam viéc, thanh phan, thoi
gian, dia diém, kinh phi va phuong tién di lai. Phong TCHC c6 trach nhiém trinh
cac quyet dinh cir doan di cong téc.

2. Sau khi hoan thanh chuong trinh cong tac 03 ngay lam viéc, Trudng doan
cong tac phai c6 bdo cdo Lanh dao Trudng bang van ban.

Picu 27. Tham gia lam viéc véi cac B§, Nganh dja phwong

1. Viéc ctr can b9, nguoi lao dong tham gia cac doan codng tic clia co quan
Trung wong, B§ Gido duc va Pao tao di cic dia phwong, phai ding thanh phén
dugce yéu cau. Nhitng van de lién quan dén Truong phai duge chuan bi bang vin
ban theo yéu cau cua Trudng doan céng tac va trinh Lanh dao Truong phu trach
phé duyét. Cac don vi dé xuat clr doan cong tac trinh Hiéu trudng quyet dinh (qua
phong TCHC).

2. Doan dugc cur di cong tac tai cac dia phuong phai chuén bi ké hoach,
chuong trinh, ni dung, bdo cdo Lanh dao Truong.

3. Khi két thiic chuong trinh céng tac Trudng doan cong tac phai cé bao céo
bang vin ban vdi Lanh dao Truong vé két qua, nhitng kién nghi ctia co s& ¢o lién
quan dén Trudng, dé xuat giai phap to chirc thyc hién nhitng kién nghi do.

Piéu 28. Nghi phép

1. Truéng don vi nghi phép 02 ngay trd 18n phai c6 don d& nghi va duogc
l[anh dao Truong dong y.

2. Phé Truéng don vi nghi phép 02 ngdy trd 1én phai c6 don d& nghi va dugce
lanh dao don vi va lanh dao Truong dong y.

3. Can b9, nha gido va nguoi lao dong nghi phép 02 ngay trd 1én trd 1€n phai
c6 don dé nghi dugc Trudng don vi dong y va trinh 1anh dao Trudng xem xét phé
duyét.

4. Cac trudng hop can bd, nha gido, ngudi lao dong nghi dot xuat 01 budi
hodc 01 ngay lam viéc phai bdo cdo xin phép ngudi quéan ly truc ti€p dudi mot
trong cac hinh thirc: Email, nhan tin, dién thoai.
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Chwong VII
TIEP CONG DAN VA TIEP KHACH
Piéu 29. Tiép cong dan
1. Trach nhi€m cta Lanh dao Truong:

a) Chi dao phong TCHC, can bd phu trach cong tac Thanh tra va nguoi ding
dau céc don vj trong Truorng thuc hién nghlem tic viée tiép cong dan; k1p thoi giai
quyet theo thdm quyén cac khidu nai, t§ cdo cta coéng dan; trin trong ling nghe y
kién dé hoan thanh nhiém vu, ning cao hiéu qua cong tac.

2. Trach nhiém ctia phong T chirc Hanh chinh:

a) B4 tri phong tiép cong dén, cac diéu kién can thiét phuc vu tiép céng dan
va thong bao lich tiép cdng dan cia Lanh dao Truong.

b) Quéan ly hom thu gép y clia Trudng, hang tudn cing cén bd phu trach
cong tac Thanh tra mé hom thu goép y, ti€p nhén, bao cdo Hiéu trudng giai quyét.

3. Trach nhiém cta can bg phu trach cong tic Thanh tra:

a) Quan ly, ghi chép s6 tiép cong dan va hd so tiép cong dan:

b) Cir ngudi truc tai phong tiép cong dan theo lich dé g1up Lanh dao Truong
trong viéc thuc hién tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t& cdo theo dung luat
dinh;

¢) Chti dong phdi hogp véi cac don vi ¢6 lién quan chuin bi hd so, tai liéu
phuc vu Lénh dao Truong ti€p cong dan.

4. Trach nhi€m ctua Trudng don vi:

a) Trudng don vi co6 trach nhiém phéi hop véi can by phu trach cong tac
Thanh tra cung cap thong tin, tai liéu phuc vy Lanh dao Truong ti€p cong dén;

b) Ctr can bd cd chuyén mon theo ding yéu cau ctia Thanh tra nhan dan dé
cung phdi hop vai trong v1ec tiép cong dén, xir ly cac khiéu nai, t6 céo, phan anh,
klen nghi ctia céng dan vé nhitng van dé c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vy,
quyén han cia don vi minh;

Nhitng yéu cau cta cong dan thudc pham vi va thim quyén giai quyét cua
don vi phai giai quyét va trd 101 ngay khi c6 yéu cau hodc hen lich de tré 161 nhung
thoi gian giai quyét va tra 151 khong qua 2 ngay lam viéc; néu yéu clu lién quan
dén nhidu don vi cting phdi hop giai quyét thi thoi gian tra 161 ciia mdi don vi
khéng qué 2 ngay lam viéc;

Nhitng yéu cau ctia cong dan lién quan dén Ban Gidm hiéu giai quyét thi
thoi gian tra 161 khong qua 3 ngay lam viée;
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Ngoai thoi han trén, cac don vi ¢6 trach nhiém giai quyét céng viéc néu chua
hoan thanh va chua co6 két qua tra 161 thi Nguoi dirmg dau don vi phai thong bao ly
do cho cong dan c6 yéu cau va bao cao Hi€u trudng hodc Phé Hiéu trudng phu
trach linh vyec.

¢) B phan Thuong truc T bao vé (thude phong TCHC) c6 trach nhiém chi
dan céng dan dén noi dén tiép ctia Nha trudng va dam bao an ninh trat tu trong qua
trinh tiép cong dan tai Trudng. :

Piéu 30. Giai quyét don, thw khiéu nai, t6 cao

1. Lanh dao Trudng phan cong phong TCHC phéi hop véi can bd phu trach
Thanh tra thuc hién nhiém vu [am dau moi ti€p nhén don thu, khi€u nai, t6 céo gui
dén Truong. Cac don thu, khiéu nai, to cdo ¢ lién quan dén chirc nang, nhiém vu
cua cac don vi thudc Truong, phong TCHC c6 trach nhiém g dén céc don vi
thudc Truong tiép nhan, dé xudt va giai quyét, sau d6 giri két qua bao céo vé6i Lanh
dao Truong.

2. Can bd phu trach cong tac Thanh tra c¢6 trach nhiém cung véi Lanh dao
Cong doan Truong tong hgp cac phan anh, kién nghi cta can bd, ngudi lao dong dé
Léanh dao Truong chi dao cac don vi giai quyét.

Diéu 31. Tiép khach trong nwée

1. Lanh dao Truong giao phong TCHC lén ké hoach lam viéc véi khach la
Lanh dao Pang va Nha nudc; Lanh dao Bo Gido duc va Pao tao; Lanh dao cac
Truong Pai hoc, Hoc vién, cac co quan Trung vong; Lanh dao céac tinh, thanh pho
true thudc Trung wong; Lanh dao céc td chirc chinh tri - x8 hdi Trung wong; céc
doan dai bi€u va khach moi theo chuong trinh cua Truong.

2. Phong TCHC lién h¢ véi khach dy thao ké hoach bao céo Lanh dao
Truong. Ké hoach phai chi tiét cé phén cong cu thé: chuan bi bdo cdo; thanh
phan tham dy; phuong 4n don ti€p; bado vé an ninh (néu can); noi lam viéc;
ndi dung chuong trinh lam viéc.

3. Sau khi Lanh dao Truong phé duyét, phong TCHC thong bao cac
don vi duge phén cdng chuan bi bdo cao, tai liéu; moi cac don vi li€n quan
du; kiém tra dén doc va chiu trach nhiém vé cdng tac chuan bi; to chirc viéc
doén khach; ghi danh sach dai biéu; phat tai li€u; ghi bién ban budi lam viéc;
chuan bi qua tdng (néu co)...

Pidu 32. Tiép khach nwée ngoai

1. Cac cudc don tiép, lam viéc chinh thirc hodc tiép xd giao ctia Lanh dao
Trudng véi khach nudce ngoai duge thuc hién theo quy dinh ctia Trudng.
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2. Lanh dao Truong glao phong Quan ly Khoa hoc va Hop tic Qudc té lién
hé véi khach va du thao ké hoach chuong trinh lam viéc va bao cdo Lanh dao
Trudng duge phan céng dén tiép, lam viée truéce khi tiép khach it nhét 2 ngay lam
viéc.

3 Sau khi Lanh dao Truong phé duyet phong Quan ly Khoa hoc va Hop
tac qudc té c6 nhiém vu lién hé véi khach thong nhét noi dung, chucmg trinh, thoi
gian 1am viéc; moi thanh phan tham du va phdi hop véi phong TCHC b tr phong
lam viéc; td chirc dén tiép; théng bao cho céc don vi ¢6 lién quan chudn bj béo cdo;
tai liéu; phién dich; ghi bién ban budi 1am viéc; chuin bi qua ting.

Chwong VIII
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
Pidu 33. Thong tin ndi b

Cac don vi thugc Trudng c¢é trach nhiém thong bao bing nhitng hinh thitc
thich hop, thuan tién dé can bo, ngudi lao dong ndm bét duoc nhiing thong tin sau

day:

1. Chu truong, chinh sach cia Pang, B9, cta Truong lién quan dén cong
viéc cua Truong va don vi.

2. Chuong trinh cong tac clia Trudng va ciia don vi, kinh phi hoat dong va
quyét toan kinh phi hang nam (néu co).

3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky luét, nang luong va bd nhiém can
b9, nguoi lao dong.

4. Vin ban két ludn v& viéc giai quyét khiéu nai, té cdo trong don vi.
5. Ndi quy, Quy ché lam viéc cta Truong, ctia don vi.

6. Nhitng van dé khéac theo quy dinh

Diéu 34. Phat ngdn va cung cAp théng tin cho bdo chi

Thuc hién theo Quy ché phat ngén va cung cip thong tin clia Truong.
Piéu 35. Ché dd Bao cdo

1. Trach nhiém Béo cdo

a) Hi¢u trudng c6 trach nhiém bdo cdo Hoi dong Truong theo Quy ché T
chire va hoat dong ctia Trudong va Quy ché lam viée ctia Hoi dong Truong.

b) Phé Hiéu tlu’(mg bao cdo dinh ky tai cac cudc hop, bdo cdo ngay van dé
phat sinh ngoai tham quyén, ngoai k& hoach hodc véan dé phirc tap khac.
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¢) Céac don vi bao cdo Hi€u trudng theo quy dinh vé hop giao ban. Phong
TCHC c6 trach nhiém la dau moi, phoi hgp véi cac don vi chirc nang chuan bj cac
bdo cdo cua Hiéu truong theo quy dinh. Truong hgp cé van dé phat sinh ngoai
tham quyén thi kip thoi bao cdo ldnh dao phu trach.

2. Hinh thtrc bao céo

a) Cac bao cao dinh ky dugc thuc hién b%mg van ban in hodc bao cao qua
hop thu dién tir.

b) Céc béo céo khéc thuc hién qua thu dién tir. Trudng hop gip c6 thé dién
thoai truc ti€p hodc qua tin nhan.

3. Viéc bao cao B0 Giao duc va Pao tao, co quan quan ly nha nudc cé thAm
quyén thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Chwong XII
TRACH NHIEM THI HANH, SUA POIL, BO SUNG QUY CHE

Pidu 36. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi c¢6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén can bo,
giang vién, nguoi lao dong thude don vi dé thuc hién.

2. Céc don vi can ctr Quy ché nay dé quy dinh 1& 16 lam viéc cu thé cua don
Vi.

Diéu 37. Sira dbi, bd sung quy ché

1. Cac don vi chu dong phan anh vudéng méc trong thuc hién dé kip thoi stra
doi, bo sung.

2. Phong TCHC chu tri téng hop y kién cta céc don vi vé viéc stra doi, bd

sung hodc truong hop cac vin ban cla cap trén cé ndi dung thay ddi thi bdo cdo
Hiéu trudng xem xét bd sung, sira ddi cho phu h(_)’];)JHS

KT. HIEU TRUONG
: @- IEU TRUONG

TRUGNG
DAI HO(,
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